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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Методические указания по организации и проведению учебной практики УП.02.01 профессионального модуля ПМ.02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации, разработаны на основе федерального государственного образовательного стандарта по специальности среднего профессионального образования 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), Положения о практической подготовке обучающихся, утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 05 августа 2020 г. №885/390, приказа Минобрнауки России от 14.06.2013г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (с изменениями и дополнениями от 22 января, 15 декабря 2014 г., 28 августа 2020 г.), Положения о практической подготовке обучающихся ГБПОУ ССТ.
Методические указания предназначены для студентов очной и заочной формы обучения специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
В ходе прохождения учебной практики УП.02.01 обучающийся должен получить первоначальный практический опыт в части ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества организации.                                                   
Методические указания по организации и проведению учебной практики УП.02.01 представлены сквозной задачей. 



















1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Учебная практика УП.02.01 реализуется концентрировано в течение одного семестра выпускного курса обучения по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в объеме 36 часов.
Проведению практики предшествует изучение ПМ.02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации.
В результате прохождения учебной практики по виду профессиональной деятельности Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации студент формирует профессиональные компетенции через профессиональное овладение конкретными умениями, накапливая первоначальный практический опыт (таблица 1.).
Таблица 1.
Соответствие формируемых профессиональных компетенций с умениями и первоначальным практическим опытом

	Формируемые профессиональные компетенции
(код наименование)
	Должен уметь
	Должен иметь первоначальный практический опыт

	ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	У1. Рассчитывать заработную плату сотрудников
У2. Определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников
У3. Определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности
У4 определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности
У5. Проводить учет нераспределенной прибыли
У6. Проводить учет собственного капитала
У7. Проводить учет уставного капитала
У8. Проводить учет резервного капитала и целевого финансирования
У9. Проводить учет кредитов и займов
У 10. Определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
У 11. Руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
У 12. пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации активов;
У 13. Давать характеристику активов организации;
У 14. Готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
У 15. Составлять инвентаризационные описи;
У 16. Проводить физический подсчет активов;
У 17. Составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
У 18. Выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 19. Выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 20. Выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 21. Формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
У 22. Формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
У 23. Составлять акт по результатам инвентаризации;
У 24. Проводить выверку финансовых обязательств;
У 25. Участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
У 26. Проводить инвентаризацию расчетов;
У 27. Определять реальное состояние расчетов;
У 28. Выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
У 29. Проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);

	ПО 1.  Ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации.
 

	ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения
	
	

	ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
	
	

	ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
	
	

	ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации
	
	

	
	
	



Освоение программы практики направлено не только на формирование профессиональных умений, практического опыта и профессиональных компетенций, а также на развитие общих компетенций по избранной специальности:
	
	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2.
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 4.
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 5.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 6.
	Результативность проявления гражданско-патриотической позиции, демонстрация осознанного поведения на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применения стандартов антикоррупционного поведения

	ОК 9.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 11.
	Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере



2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ

Общая характеристика вида практики по виду профессиональной деятельности - Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации представлена в следующей таблице:

	Вид практики
	Форма аттестации по учебному плану
	Форма проведения

	Учебная 
	Дифференцированный зачет
	Концентрированная



Содержание учебной практики в соответствии с утвержденной рабочей программой представим в виде следующие таблицы:

	Практический опыт
(код, наименование)
Осваиваемые умения
(код, наименование)
	Виды работ
	Тематика заданий  практики по виду работ
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4

	Код и наименование профессионального модуля и наименования тем 
ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации 
МДК. 02.01. Практические основы бухгалтерского учета источников формирования активов организации
Тема 1.1. Классификация источников формирования имущества организации 
Тема 1.2 Учет труда и заработной платы
Тема 1.3 Учет кредитов и займов
Тема 1.4 Учет уставного, резервного, добавочного капитала и целевого финансирования
Тема 1.5 Учет финансовых результатов
ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации 
МДК. 02.02. Бухгалтерская технология  проведения и оформления инвентаризации
Тема 2.1 Нормативно правовая основа проведения инвентаризации имущества и обязательств организации
Тема 2.2 Общие правила проведения инвентаризации имущества и обязательств организации
Тема 2.3 Особенности  проведения инвентаризации отдельных видов имущества и финансовых обязательств организации

	ПО1. 
Ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации 
                                                       
У1. Рассчитывать заработную плату сотрудников
У2. Определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников
У3. Определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности
У4. Определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности
У5. Проводить учет нераспределенной прибыли
У6. Проводить учет собственного капитала
У7. Проводить учет уставного капитала
У8. Проводить учет резервного капитала и целевого финансирования
У9. Проводить учет кредитов и займов
У 10. Определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
У 11. Руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
У 12. Пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации активов;
У 13. Давать характеристику активов организации;
У 14. Готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
У 15. Составлять инвентаризационные описи;
У 16. Проводить физический подсчет активов;
У 17. Составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
У 18. Выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 19. Выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 20. Выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 21. Формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
У 22. Формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
У 23. Составлять акт по результатам инвентаризации;
У 24. Проводить выверку финансовых обязательств;
У 25. Участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
У 26. Проводить инвентаризацию расчетов;
У 27. Определять реальное состояние расчетов;
У 28. Выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
У 29. Проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98)
	1.Формирование бухгалтерских проводок по учету источников активов организации
	1.1. Начисление основной и дополнительной заработной платы 
	4

	
	
	1.2. Составление расчетов отчислений на социальное страхование и обеспечение, формирование бухгалтерских проводок.
	2

	
	
	1.3. Расчет удержаний из начисленной суммы оплаты труда.
	2

	
	
	1.4. Формирование бухгалтерских проводок по учету расчетов с персоналом по оплате труда на основании первичных документов.
	2

	
	
	1.5. Определение заработной платы к выдаче.
	2

	
	
	1.6. Оформление расчетной и платежной ведомостей.
	2

	
	
	1.7. Формирование бухгалтерских проводок по учету расчетов по кредитам и займам
	2

	
	
	1.8. Формирование бухгалтерских проводок по учету капитала и резервов
	4

	
	
	1.9. Формирование бухгалтерских проводок по учету финансовых результатов   по обычным видам деятельности организации.   
	4

	
	
	1.10. Формирование бухгалтерских проводок по учету финансовых результатов по прочим видам деятельности организации.      
	4

	
	
	1.11. Формирование бухгалтерских проводок по учету нераспределенной прибыли (непокрытого убытка).                     
                                                                                    
	2

	
	1. Проведение инвентаризации активов и обязательств организации.










	2.1. Подготовка к инвентаризации и проверка действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
	2

	
	
	2.2. Оформление процедуры проведения и результатов инвентаризации активов и обязательств организации
	2

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета

	2



3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ

Все виды работ по учебной практике выполняются в ГБПОУ ССТ в лаборатории «Учебная бухгалтерия».
Оснащение рабочих мест проведения практики:
- количество посадочных мест по числу студентов;
- автоматизированное рабочее место преподавателя;
- соответствующее программное обеспечение;
- задания по учебной практике, а также необходимые бланки учетной документации;
- автоматизированное рабочее место кассира.
	На первом занятии учебной практики студенту выдаются задания по практике. 
	Итогом прохождения практики является составление дневника и отчета по форме и подписание руководителем практики аттестационного листа (приложение 2, 3) с характеристикой учебной и профессиональной деятельности обучающегося по освоению профессиональных компетенций во время учебной практики (приложение 4).
	Студент сам выбирает форму отчета по практике, предполагающего либо выполнение расчетов и заполнения всех форм документов «вручную», либо заполнение всех форм документов и расчетов в электронном виде и формирование окончательного варианта отчета по окончании практики путем распечатывания всех выполненных заданий по видам работ учебной практики.
В отчете все записи, расчеты необходимо осуществлять аккуратно, в соответствии с принятой методикой составления и оформления учетной документации. 
Титульный лист отчета по учебной практике УП.02.01 представлен в приложении 1.
	Задания по учебной практике представлены в виде сквозной задачи.  

4. ФОРМУЛИРОВКА ЗАДАНИЙ ПРАКТИКИ И ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО ВИДУ РАБОТ В СООТВЕТСТВИИ С УТВЕРЖДЕННОЙ ТЕМАТИКОЙ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

4.1  Задания практики

Тема 1.1. Учет собственных средств организации (предприятия)
Задание 1.
1. Составьте журнал регистраций хозяйственных операций по учету уставного капитала организации.
Исходные данные:
(руб.)
	Сумма уставного капитала,  зарегистрированного в учредительных документах
	1700000

	Отражается погашение задолженности по вкладам в уставный
капитал в оценке, согласованной с учредителями:
2.1 основными средствами
2.2 нематериальными активами
2.3 материалами
2.4 товарами
2.5 денежными средствами
2.6 ценными бумагами
	

1000000=
50000=
420000=
40000=
177000=
13000=


Задание 2.
1. Составьте журнал регистраций хозяйственных операций по учету собственного
капитала организации
Исходные данные:
	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма,
руб.

	1.
	Образован резервный капитал за счет нераспределенной прибыли
	24500 =

	2.
	Списаны средства резервного капитала  на покрытие убытков организации за отчетный год
	
16800 =

	3.
	Доначислена первоначальная стоимость основных средств по результатам их  переоценки
	
32000 =

	4.
	Средства добавочного капитала направлены на увеличение уставного капитала
	
20000 =

	5.
	Распределены суммы добавочного капитала  между учредителями организации
	
12000 =

	6.
	Зачислена  в добавочный капитал сумма разницы  между номинальной и продажной стоимостью акций
	
14000 =

	7.
	Образованы резервы:
- на ремонт основных средств,
- предстоящую оплату отпусков,
- вознаграждения за выслугу лет
	437000 =

	8.
	Списаны материалы, использованные на ремонт
основных средств за счет ранее созданных резервов
	
96500 =

	9.
	Списаны:
- расходы на оплату отпусков работникам организации и
вознаграждения за выслугу лет
- начисленные страховые взносы на суммы оплаты отпусков и            вознаграждения за выслугу лет
	
105600 =

31680 =

	10.
	Списана часть расходов будущих периодов за счет ранее начисленного резерва
	
64200 =

	11.
	Списаны  суммы  начисленных  резервов предстоящих расходов,                не использованные  в отчетном году
	
?

	12.
	На расчетный счет зачислены денежные средства в счет целевого       финансирования
	
50000 =

	13.
	Поступили наличные денежные средства в порядке целевого                финансирования
	
20000 =

	14.
	Оприходованы материалы,  поступившие в счет целевого                         финансирования
	
5600 =

	15.
	Получены в счет целевого финансирования вложения во внеоборотные активы
	
120000 =

	16.
	Списаны средства целевого финансирования на содержание организации
	175000 =




Тема 1.2. Учет заемных (привлеченных) средств организации (предприятия)

Задание 1.
1. Составьте журнал регистраций хозяйственных операций по учету кредитов и займов
Исходные данные:


	№ п/п
	Содержание операций
	Сумма,
руб.

	1.
	Зачислена сумма полученного организацией краткосрочного кредита        в рублях
	
500000 =

	2.
	Начислены проценты, причитающиеся к уплате,  по  полученному        краткосрочному кредиту
	
87850 =

	3.
	Уплачены проценты по предоставленному краткосрочному кредиту
	?

	4.
	Погашена задолженность по ранее предоставленному краткосрочному кредиту
	
?

	5.
	Зачислена сумма полученного организацией долгосрочного кредита в валюте:
- сумма кредита в долл. США  - 300000 =
- курс валюты на дату заключения договора  - 27,3451 руб.
	
?

	6.
	Начислены проценты, причитающиеся к уплате,  по полученному       долгосрочному кредиту в валюте
	
1200000 =

	7.
	Погашена  задолженность   по долгосрочному  кредиту
	8000 000 =

	8.
	Остаток долгосрочной задолженности по кредиту переведен                         в краткосрочную в связи с тем, что до возврата основной суммы         долга остается 365
дней
	
?



Задание 2.
1. Отразите операции по учету краткосрочного кредита на счетах бухгалтерского учета.
Исходные данные:
Организации 1 февраля 2015 года был предоставлен кредит в банке «Авангард» на 2 месяца в сумме 1 200 000 руб.
Кредит был направлен на предварительную оплату поставщику за товары.  Организацией также были оплачены услуги по юридической экспертизе кредитного договора в сумме 6000 руб. (без НДС).
Стоимость товаров составляет 1 200 000 руб. (НДС не облагаются). Товары были получены 11 марта 2015 года.
Согласно кредитному договору, проценты за кредит уплачиваются банку ежемесячно в размере 20 000 руб.

Задание 3.
1.Оформите первичные документы на поступление материалов от поставщика:
- товарную накладную (форма Торг-12);
- счет-фактуру.
2. Оформите платежное поручение № 202 от 12.11.2015г. на оплату поставщику за поставленные материалы.
Исходные данные:
По счет – фактуре № 222 от 10.11.2015г. поступили от ООО «СИЛ - трейд» материалы:
- Мука ржаная обдирная – 200 кг., учетная цена 7-95 руб. за 1 кг.(в т.ч. НДС)
- Мука ржаная обойная – 150 кг., учетная цена 9-00 руб. за 1 кг. (в т.ч. НДС)
- Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта – 350 кг., учетная цена 10-00 руб. за 1 кг. (в т.ч. НДС)
- Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта - 250 кг., учетная цена 9-50 руб. за 1 кг. (в т.ч. НДС)
- Мука пшеничная хлебопекарная второго сорта -100 кг., учетная цена 7-00 руб. за 1 кг. (в т.ч. НДС).

Задание 4.
1. На основании выполненного Задания 3. произведите записи в Книгу покупок.
Задание 5.
1.Оформите первичные документы на поступление канцелярских товаров от поставщика:
- товарную накладную (форма Торг-12);
- счет-фактуру.
2. Оформите платежное поручение № 203 от 20.11.2015г. на оплату поставщику за поставленные товары.
Исходные данные:
По счет – фактуре № 308 от 17.11.2015г. поступили от ООО «Промснаб»
канцелярские товары:
- Бумага «Снегурочка» - 20 пач. по 130 руб. (в т. ч. НДС);
- Ручка шариковая – 30 шт. по 35 руб. (в т. ч. НДС);
- Корректор – 10 шт. по 15 руб. (в т. ч. НДС);
- Калькулятор – 4 шт. по 510 руб. (в т.ч. НДС);
- Папка с кольцами – 25 шт. по 85 руб. (в т. ч. НДС);
- Файлы – 6 уп. по 100 руб. (в т. ч. НДС);
- Папка пластиковая – 120 шт. по 15 руб. (в т. ч. НДС).

Задание 6.
1.На основании выполненного Задания 5. произвести записи в Книгу покупок.

Задание 7.
1. Отразите операции на счетах бухгалтерского учета в журнале
регистрации хозяйственных операций.
2.Произведите записи в регистр аналитического  учета по счету 60
«Расчеты с поставщиками и подрядчиками».
Исходные данные:
1.По счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» на 01.11.2015г. числится   кредитовое  сальдо в сумме 23500 руб. (в т.ч. НДС), в т.ч.:
1.1. ООО ТД «Дивинка» по договору № 20 от 26.10.2015г. – 7500 руб.
1.2.  ООО «РосКиТ»  по договору № 11 от 29.10.2015г. – 16000 руб.
Хозяйственные операции за ноябрь:
	№ операции
	Содержание хозяйственных операций
	Сумма, руб.

	1.
	Перечислено с расчетного счета 02.11. по  платежному поручению № 198 ООО ТД «Дивинка» (договор № 20 от 26.10.2015г.  )
	7500=


	2.
	Перечислено с расчетного счета 02.11. по  платежному поручению № 199 ООО «РосКиТ» (договор № 11 от 29.10.2015г.)
	16000=

	3.
	Поступили товарно – материальные ценности от поставщиков (см. Задания 1, 3 Практического занятия № 3)
	?


	4.
	Перечислено с расчетного счета поставщикам за поставленные товарно – материальные ценности (см. Задания 1, 3 Практического занятия № 3)
	



Задание 8.
1. Составьте журнал регистрации хозяйственных операций.
2.Произведите записи в регистр аналитического учета по счету 76/6 «Расчеты с разными  дебиторами и кредиторами».
Исходные данные:
На 01.11.2015г. по счету 76/6 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» числится сальдо в сумме 27000  руб., в т.ч. задолженность:
- ПАО «Энергосбыт» -   15000 руб.
в т.ч. НДС -?
- ОАО «Теплосеть»   -  12000 руб.
в т.ч. НДС -  ?
Хозяйственные операции за ноябрь:
	№ операции
	Содержание
	Сумма, руб.

	1.
	По платежному поручению № 200 от 03.11. перечислено с расчетного счета ПАО «Энергосбыт»
	
15000=

	2.
	По платежному поручению № 201 от 03.11. перечислено с расчетного счета ОАО «Теплосеть»
	12000=

	3.
	Согласно представленного счета №513 от 16.11. начислено
ПАО «Энергосбыт» за электроэнергию израсходованную:
- на производство готовых изделий
в т.ч. НДС
- на освещение торговых помещений
в т.ч. НДС
	

17500=
?
11200=
?

	4.
	Согласно представленного счета № 427 от 19.11. начислено
ОАО «Теплосеть» за отопление:
- торговых помещений
в т.ч. НДС
- производственных помещений
в т.ч. НДС
	

13500=
?
14700=
?



Задание 9.
1.На основании исходных данных для выполнения сквозной задачи оформите документы по учету труда и его оплаты на сотрудников организации:
- Трудовой договор;
- Приказ о приеме на работу.
2.Оформите:
- Штатное расписание;
- График отпусков.
3. Откройте лицевые счета сотрудников организации.

Задание 10.
1.Составьте  Табель учета рабочего времени за октябрь 2015 года.
2.Оформите Приказ о предоставлении отпуска Петренко И.М.
3.Начислите заработную плату работникам организации.
Исходные данные:
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Отпуск
	Больничный

	1
	Петров Игорь Михайлович
	с 12.10./ 28 календарных дней
	

	2
	Петренко Ольга Васильевна
	
	с 23.10 по 30.10



Задание 11.
1.Составьте  Табель учета рабочего времени за ноябрь 2015 года.
2.Оформите Приказ о предоставлении отпуска Григорьевой А.И.
3.Начислите заработную плату работникам организации.
Исходные данные:
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Отпуск
	Больничный

	1
	Григорьева Анна Ивановна
	с 3.11/ 28 календарных дней
- находилась на больничном: с 18 по 24 марта; с 1 по 9 октября.
	

	2
	Шмелева Анастасия Михайловна
	
	с 16.11 по 20.11



Задание 12.
1.	Составьте  Табель учета рабочего времени за декабрь2015 года.
2.	Начислите заработную плату работникам организации.

Задание 13.
1. На основании выполненных заданий 9-12 составьте  расчет удержаний из начисленной заработной платы работников.
2. Оформите Налоговые карточки по учету доходов и налога на доходы физических лиц за 201__ год.

Задание 14.
1.На основании выполненных заданий 10-13 оформите:
- расчетные ведомости;
- платежные ведомости на выдачу аванса за первую половину месяца;
- платежные ведомости по окончательным расчетам.
2.Произведите записи по Лицевым счетам работников.

Задание 15.
1.На основании выполненных заданий 10-12 составьте расчет отчислений на социальное страхование и обеспечение.
2.Оформите Карточки индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов.

Задание 16.
1.На основании выполненных заданий 10-15 составьте бухгалтерские проводки по учету расчетов с персоналом по оплате труда, оформив Журнал регистрации хозяйственных операций.

4.2 Исходные данные и практические рекомендации по выполнению заданий

В процессе решения задания по учебной практике необходимо исходить из следующего: 
1.Сведения об организации
	Дата регистрации:
	15.01.2015г.

	Название:
	ООО «Э -     »

	Полное название:
	ООО «Э -     »

	Юридический и почтовый адрес:
	350000, г. Ставрополь, 
ул. Комсомольская, 63

	Вид деятельности:
	Производство

	ФНС:
	по Ленинскому району г. Ставрополя 

	Номер расчетного счета:
	12345678912345678912 в 
Северо-Кавказском Банке СБ РФ, г. Ставрополь

	БИК:
	046015984

	Корреспондентский счет:
	11111111111111111987

	Ответственные лица:
	

	- Руководитель предприятия 
	Петров И.М.

	- Главный бухгалтер 
	Васильева Е.Н.

	- Кассир 
	Григорьева А.И.



2. Подразделения
- Административно-управленческий персонал
- Работники основного производства
- Торговые работники
3. Сотрудники
	1.
	Ф.И.О.
	Петров Игорь Михайлович

	
	Должность
	Директор

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	19.01.2015г.

	
	Дата рождения
	26.02.1968 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (5-ти дневная рабочая неделя)

	
	Месячный оклад, руб.
	22 000 =

	
	Страховой стаж
	25 лет

	
	Количество детей
	1

	
	Паспорт
	серия 07 04 № 136897, выдан ОВД Ленинского района г. Ставрополя 15.11.2002 г.

	2.
	Ф.И.О.
	Булыгин Дмитрий Анатольевич

	
	Должность
	Главный бухгалтер

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	19.01.2015г.

	
	Дата рождения
	12.15.1973 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (5-ти дневная рабочая неделя)

	
	Месячный оклад
	20 000 =

	
	Страховой стаж
	22 года

	
	Количество детей
	2

	
	Паспорт
	серия 07 03  № 456789, выдан ОВД Промышленного района г. Ставрополя 10.04.2002 г.

	3.
	Ф.И.О.
	Григорьева Анна Ивановна

	
	Должность
	Кассир

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	19.01.2015г.

	
	Дата рождения
	02.09.1979 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (5-ти дневная рабочая неделя)

	
	Месячный оклад
	12 000 =

	
	Страховой стаж
	10 лет

	
	Количество детей
	нет

	
	Паспорт
	серия 07 04  № 453657, выдан ОВД Ленинского района г. Ставрополя 02.06.2003 г.

	4.
	Ф.И.О.
	Петренко Ольга Васильевна

	
	Должность
	Мастер производственного цеха 

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	19.01.2015г.

	
	Дата рождения
	12.12.1981 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (по дням, 6-ти дневная рабочая неделя)

	
	Месячный оклад
	17 000 =

	
	Страховой стаж
	8 лет

	
	Количество детей
	1

	
	Паспорт
	серия 07 02  № 432876, выдан ОВД  Промышленного района г. Ставрополя 14.06.2002 г.

	5.
	Ф.И.О.
	Огарева Елена Викторовна

	
	Должность
	Пекарь

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	23.10.2015 г.

	
	Дата рождения
	05.09.1983 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (6-ти дневная рабочая неделя)

	
	Месячный оклад
	15 000 =

	
	Страховой стаж
	6 лет

	
	Количество детей
	нет

	
	Паспорт
	серия 07 04  № 453789, выдан ОВД  Ленинского района г. Ставрополя 04.06.2002 г.

	6.
	Ф.И.О.
	Шмелева Анастасия Михайловна

	
	Должность
	Зав. магазином «Фирменный хлеб»

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	10.11.2015 г.

	
	Дата рождения
	02.08.1985 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (6-ти дневная рабочая неделя)

	
	Месячный оклад
	11 000 =

	
	Страховой стаж
	11 лет

	
	Количество детей
	нет

	
	Паспорт
	серия 07 04  № 452378, выдан ОВД  Ленинского района г. Ставрополя 02.09.2002 г.



4. Контрагенты
 Поставщики
	1.
	Наименование
	ООО «СИЛ - трейд»

	
	Адрес
	350000, г. Краснодар, проезд Мирный, 456/2 

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111101 в ЗАО КБ «Сити - Банк», г. Краснодар

	
	БИК
	040203013

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111102

	2.
	Наименование
	ООО «РосКиТ»

	
	Адрес
	344000, г. Ростов – на – Дону, ул. Малиновского, 28

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111103 в АКБ «Донкомбанк», г. Ростов – на - Дону

	
	БИК
	040506078

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111104

	3.
	Наименование
	ООО ТД «Дивинка»

	
	Адрес
	630000, г. Новосибирск, ул. Ковальчук, 1, к. 2

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111105 в ПАО «Сбербанк России», 
г. Новосибирск

	
	БИК
	040098767

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111106

	4.
	Наименование
	ООО «АртемСоль»

	
	Адрес
	394000, г. Воронеж

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111107  в ВоронежСтройБанк, г. Воронеж

	
	БИК
	040009080

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111108

	5.
	Наименование
	ООО «Россинка»

	
	Адрес
	309500, Белгородская область, г. Старый Оскол, ул. Революционная,1

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111109  в Райффайзенбанк, г. Старый Оскол

	
	БИК
	040009111

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111001

	6.
	Наименование
	ООО «Промснаб»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, Старомарьевское шоссе, 13

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111002 в СтавКредитБанк, г. Ставрополь

	
	БИК
	040009222

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111003



Покупатели
	1.
	Наименование
	ООО «Триумф»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Лермонтова, 321

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111107 в ПАО «Сбербанк России»,  г. Ставрополь 

	
	БИК
	065423147

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111108

	2.
	Наименование
	ООО «Вешенка»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Мира, 21

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111122 в Московском Индустриальном банке, г. Ставрополь 

	
	БИК
	065423147

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111555



Прочие кредиторы
	1.
	Наименование
	ОАО «Технический центр электросвязи»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Мира, 290

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111109 в ПАО «Сбербанк России»,  г. Ставрополь

	
	БИК
	078453975

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111110001



	2.
	Наименование
	ОАО «Теплосеть»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Доваторцев,44а

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111110 в ПАО «Сбербанк России»,  г. Ставрополь

	
	БИК
	045896221

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111110002

	3.
	Наименование
	ПАО «Энергосбыт»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Куйбышева, 1

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111110 в ПАО «Сбербанк России»,  г. Ставрополь

	
	БИК
	045896221

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111110002



5. Основные статьи затрат
	Статья 1.
	Сырье и материалы

	Статья 2.
	Топливо и энергия на технологические цели

	Статья 3. 
	Заработная плата производственных рабочих

	Статья 4.
	Отчисления на социальные нужды

	Статья 5. 
	Амортизация основных средств

	Статья 6.
	Общехозяйственные расходы

	Статья 7.
	Потери от брака

	Статья 8.
	Прочие производственные расходы

	Статья 9.
	Коммерческие расходы



6. Статьи общехозяйственных расходов
	Статья 1.
	Заработная плата аппарата управления

	Статья 2.
	Отчисления на социальные нужды

	Статья 3. 
	Амортизация основных средств

	Статья 4.
	Расходы по командировкам

	Статья 5. 
	Прочие общехозяйственные расходы



7. Статьи коммерческих расходов
	Статья 1.
	Транспортный расходы

	Статья 2.
	Расходы на оплату труда

	Статья 3. 
	Отчисления на социальные нужды

	Статья 4.
	Амортизация основных средств

	Статья 5. 
	Расходы на топливо, газ, электроэнергию 

	Статья 6.
	Расходы на рекламу

	Статья 7.
	Расходы на тару

	Статья 8.
	Прочие коммерческие расходы
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2. Захожий А.В. Лабораторный практикум по бухгалтерскому учету [Электронный ресурс] : учебно-методический комплекс / А.В. Захожий, И.А. Сергеева. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 135 c. — 978-5-4486-0156-9. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/70768.html— ЭБС Новье
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Приложение 1

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум» 


Комиссия профессиональных
 циклов по экономике
 и земельно-имущественным отношениям



О Т Ч Ё Т

ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ УП. 02.01

профессионального модуля  
ПМ 02. Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации 


специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет


Обучающегося (ейся) _____________________________________

Курса ___    учебной группы ________

Период практики с «____» ___________2020г. по «____»_________2020г.

__________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия



Руководитель  практической подготовки  _____________ / ________________
                                                                                                                                   фамилия, инициалы

Оценка _____________                                     « ___»  _____________ 20_

Ставрополь, 20__ г.
Приложение 2
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ УП 02.01
_______________________________________________________________________________
(ФИО обучающегося в именительном падеже)
обучающийся(аяся) на _____ курсе по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям),
прошел(ла) учебную практику по профессиональному модулю ПМ.02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации 
в организации ГБПОУ ССТ, учебная бухгалтерия.
с «_____»___________20__ г. по «_____»____________20__ г. в объеме 36 час.  

Виды и качество выполненных работ
	Виды и объем работ, выполненных обучающимися на учебной и/ или производственной практике



	Требования к практическому опыту  (умениям)
(ПО,У)
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика
	Отметка об уровне освоения ПО, У
(освоены/
не освоены)

	Формирование бухгалтерских проводок по учету источников активов организации – 30 час.
	ПО 1.  Ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации.
У1. Рассчитывать заработную плату сотрудников
У2. Определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников
У3. Определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности
У4. Определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности
У5. Проводить учет нераспределенной прибыли
У6. Проводить учет собственного капитала
У7. Проводить учет уставного капитала
У8. Проводить учет резервного капитала и целевого финансирования
У9. Проводить учет кредитов и займов

	Работы выполнены  в полном объеме.
	освоены

	Проведение инвентаризации активов и обязательств организации.
– 6 час.
	ПО 1.  Ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации.
У 11. Руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
У 12. Пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации активов;
У 13. Давать характеристику активов организации;
У 14. Готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
У 15. Составлять инвентаризационные описи;
У 16. Проводить физический подсчет активов;
У 17. Составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
У 18. Выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 19. Выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 20. Выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
У 21. Формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
У 22. Формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
У 23. Составлять акт по результатам инвентаризации;
У 24. Проводить выверку финансовых обязательств;
У 25. Участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
У 26. Проводить инвентаризацию расчетов;
У 27. Определять реальное состояние расчетов;
У 28. Выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
У 29. Проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98)
	Работы выполнены  в полном объеме.
	освоены

	Общий объем выполненных  работ - 36
	
	
	



Оценка по практике (прописью) ________________

Подпись руководителя практической подготовки от техникума
___________________________________________ /А.А. Хилько/






Приложение 3

Характеристика на студента
____________________________________________________________________________
ФИО обучающегося-практиканта
по освоению профессиональных и общих компетенций
в период прохождения учебной практики
с__________________ по ____________________ 20 ____ г.

Место прохождения практики _____________________________________________________

Характеристика деятельности обучающегося: обучающийся понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес; организовывал собственную деятельность, выбирал типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивал их эффективность и качество; выполнял все задания и указания руководителя  практики; соблюдал правила внутреннего трудового распорядка; принимал решения в стандартных и нестандартных ситуациях, нес ответственность за выполняемую работу и ее результаты; ежедневно вёл дневник, в который записывал выполнение всех разделов программы практики; составил отчет по результатам практики в соответствии с указаниями программы, индивидуальных заданий и дополнительных указаний руководителя практики.

Заключение по итогам практики все предусмотренные виды работ выполнены в достаточном объеме, решены поставленные задачи, изучены вопросы программы практики.
В период практики студент приобрёл умения и первоначальный практический опыт для последующего освоения следующих общих  и профессиональных компетенций
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам; ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях; ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; ОК 6. Результативность проявления гражданско-патриотической позиции, демонстрация осознанного поведения на основе традиционных общечеловеческих ценностей, применения стандартов антикоррупционного поведения; ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках; ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранных языках; ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.  ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета; ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения; ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации; ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.


«_____» _______________ 20____г.

Руководитель практической подготовки от техникума _________________ /А.А. Хилько/
                                                                                             подпись
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