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Пояснительная записка

Методические указания по учебной практике УП.01 по профессиональному модулю ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации разработаны в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом  по специальности среднего профессионального образования 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), Положением о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (с изменениями и дополнениями), утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 18 апреля 2013 г. № 291.
Методические указания предназначены для студентов очной и заочной формы обучения специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
В ходе прохождения учебной практики обучающийся должен приобрести умения и первоначальный практический опыт в части документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации.


2

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Учебная практика по основному виду деятельности Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации реализуется концентрировано в течение одного семестра второго курса обучения, по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в объеме 36 часов.
Проведению учебной практики предшествует изучение междисциплинарного курса МДК. 01.01.Практические основы бухгалтерского учета активов организации ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации.
В результате прохождения учебной практики по виду профессиональной деятельности Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации студент формирует профессиональные компетенции через профессиональное овладение конкретными умениями, накапливая первоначальный практический опыт (таблица).
Таблица соответствия формируемых профессиональных компетенций с умениями и первоначальным практическим опытом
	Формируемые  профессиональные компетенции
(код наименование)
	Должен уметь
	Должен иметь первоначальный практический опыт

	ПК 1.1.Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	У16 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
У17 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
У21 проводить учет основных средств;
У22 проводить учет нематериальных активов;
У23 проводить учет долгосрочных инвестиций;
У24 проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
У25 проводить учет материально-производственных запасов;
У26 проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
У27 проводить учет готовой продукции и ее реализации;
У28 проводить учет текущих операций и расчетов

	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.3.	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	У16 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
У17 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
У18 учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
У19 оформлять денежные и кассовые документы;
У20 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.
	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.4.	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	У16 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
У17 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
У21 проводить учет основных средств;
У22 проводить учет нематериальных активов;
У23 проводить учет долгосрочных инвестиций;
У24 проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
У25 проводить учет материально-производственных запасов;
У26 проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
У27 проводить учет готовой продукции и ее реализации;
У28 проводить учет текущих операций и расчетов.
	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации



Освоение программы учебной практики направлено не только на формирование профессиональных умений, практического опыта и профессиональных компетенций, а также и развитие общих компетенций по избранной специальности:
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ

 Общая характеристика вида практики по виду профессиональной деятельности   Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации представлена в виде таблицы:
	Вид практики
	Форма аттестации по учебному плану
	Форма проведения

	Учебная
	Дифференцированный зачет
	Концентрированная


 
Содержание учебной практики в соответствии с утвержденной рабочей программой представлена в виде следующей таблицы:
	Практический опыт
(код, наименование)
Осваиваемые умения
(код, наименование)
	Виды работ
	Тематика заданий  практики по виду работ
	Кол-во часов 

	1
	2
	3
	4

	Код и наименование профессионального модуля и наименования тем 
ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации 
Раздел 1. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета внеоборотных активов организации (предприятия)
Тема 1.1 Учет основных средств и нематериальных активов 
Тема 1.2. Учет вложений во внеоборотные активы
Раздел 2. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета оборотных активов организации (предприятия)
Тема 2.1. Учет материально – производственных запасов, затрат на производство и калькулирование себестоимости
Тема 2.2. Учет готовой продукции
Тема 2.3. Учет денежных средств и операций в иностранной валюте
Тема 2.4. Учет текущих операций и расчетов

	ПО1. Документирование хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

У16 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
У19 оформлять денежные и кассовые документы;
У20 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию
	




1.Ведение учета денежных средств


	




1.Оформление первичных документов по учету наличных денежных средств, денежных документов и переводов в пути.
2.Ведение кассовой книги; составление, приемка, проверка, бухгалтерская обработка отчета кассира.
3.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
	36

	
	
	
	



4

	У17 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
У19 оформлять денежные и кассовые документы
	1.Ведение учета денежных средств
	1.Оформление первичных документов по учету денежных средств на расчетных и специальных счетах.
2.Обработка выписок банка.
3.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
	4

	У21 проводить учет основных средств

	1.Ведение учета основных средств 
2.Ведение учета вложений во внеоборотные активы 
	1.Оформление первичных документов по учету основных средств.
2.Расчет амортизационных отчислений.
3.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
	4

	У22 проводить учет нематериальных активов

	1.Ведение учета нематериальных активов 
2.Ведение учета вложений во внеоборотные активы 
	1.Оформление первичных документов по учету нематериальных активов.
2.Расчет амортизационных отчислений
3.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
	2

	У25 проводить учет материально-производственных запасов
	1.Ведение учета материально – производственных запасов
	1. Оформление первичных документов по учету материально-производственных запасов.
2. Составление, приемка, проверка, бухгалтерская обработка отчетов материально-ответственных лиц.
3.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
	6

	У26 проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
	1.Ведение учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции.
	1. Формирование бухгалтерских проводок по учету затрат на производство продукции, запись в регистры аналитического учета, определение себестоимости продукции
	4

	У27 проводить учет готовой продукции и ее реализации
	1.Ведение учета готовой продукции

	1. Оформление первичных документов по учету выпуска и продажи готовой продукции,
2.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
	4

	У28 проводить учет текущих операций и расчетов
	1.Ведение учета текущих операций и расчетов

	1.Оформление первичных документов по учету расчетов с покупателями и заказчиками, прочими дебиторами.
2.Составление, приемка, проверка, бухгалтерская обработка отчетов подотчетных лиц.
3. Формирование бухгалтерских проводок по счетам 62,71,73,75,76, запись в регистры аналитического учета.
	6

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 
	2



 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ

Все виды работ по учебные практики выполняются в ГБПОУ ССТ в лаборатории «Учебная бухгалтерия».
Оснащение лаборатории «Учебная бухгалтерия»:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- автоматизированные рабочие места обучающихся;
- автоматизированное рабочее место преподавателя;
- стандартное программное обеспечение: MS Windows XP, текстовый редактор MS Word, редактор электронных таблиц MS Excel; Internet Explorer;
- справочно-информационные системы (СПС «Гарант», СПС «Консультант Плюс»);
- программа 1С: Бухгалтерия 8;
 - комплект учебно-методической документации;
- калькуляторы;
- мультимедиа проектор.
	На первом занятии учебной практики студенту выдаются задания по практике. 
	Итогом прохождения практики является составление отчета по форме и подписание руководителем практики аттестационного листа (Приложение 2) с характеристикой учебной и профессиональной деятельности обучающегося по освоению общих и профессиональных компетенций во время учебной практики (Приложение 3).
Выполнение заданий учебной практики (виды работ) предусматривается путем ведения бухгалтерского учета «вручную» и с использованием автоматизированной формы учета – программы 1С: Бухгалтерия в виде сквозной задачи.
В отчете все записи, расчеты должны быть выполнены аккуратно, в соответствии с принятой методикой составления и оформления учетной документации. 
Титульный лист отчета по учебной практике представлен в Приложении 1.



4. ФОРМУЛИРОВКА ЗАДАНИЙ ПРАКТИКИ И ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ ПО ВИДУ РАБОТ В СООТВЕТСТВИИ С УТВЕРЖДЕННОЙ ТЕМАТИКОЙ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ


4.1. ЗАДАНИЯ ПРАКТИКИ
МДК. 01. 01. Практические основы бухгалтерского учета активов организации
Раздел 1. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета внеоборотных активов организации (предприятия)
Тема 1.1 Учет основных средств и нематериальных активов 
Тема 1.2. Учет вложений во внеоборотные активы 
1.Оформление первичных документов по учету основных средств.
2.Расчет амортизационных отчислений
3.Оформление первичных документов по учету нематериальных активов.
4.Расчет амортизационных отчислений
5.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
Раздел 2. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета оборотных активов организации (предприятия)
Тема 2.1. Учет материально – производственных запасов, затрат на производство и калькулирование себестоимости 
1. Оформление первичных документов по учету материально-производственных запасов.
2. Составление, приемка, проверка, бухгалтерская обработка отчетов материально-ответственных лиц.
3.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
4. Формирование бухгалтерских проводок по учету затрат на производство продукции, запись в регистры аналитического учета, определение себестоимости продукции
Тема 2.2. Учет готовой продукции
1. Оформление первичных документов по учету выпуска и продажи готовой продукции,
2.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
Тема 2.3. Учет денежных средств и операций в иностранной валюте
1.Оформление первичных документов по учету наличных денежных средств, денежных документов и переводов в пути.
2.Ведение кассовой книги; составление, приемка, проверка, бухгалтерская обработка отчета кассира.
3.Оформление первичных документов по учету денежных средств на расчетных и специальных счетах.
4.Обработка выписок банка.
5.Формирование бухгалтерских проводок, запись в регистры аналитического учета.
Тема 2.4. Учет текущих операций и расчетов
1.Оформление первичных документов по учету расчетов с покупателями и заказчиками, прочими дебиторами.
2.Составление, приемка, проверка, бухгалтерская обработка отчетов подотчетных лиц.
3. Формирование бухгалтерских проводок по счетам 62,71,73,75,76, запись в регистры аналитического учета.

4.2  Исходные данные и практические рекомендации по выполнению заданий
В процессе решения задания по учебной практике необходимо исходить из следующего:
1. Сведения об организации
	Дата регистрации:
	17.01.2017г.

	Название:
	ООО «Хлебороб»

	Полное название:
	ООО «Хлебороб»

	Юридический и почтовый адрес:
	350000, г. Ставрополь, ул. Спартака, 27

	Вид деятельности:
	Производство

	ФНС:
	по Ленинскому району г. Ставрополя 

	Номер расчетного счета:
	12345678912345678912 в ПАО Сбербанк, г. Ставрополь

	БИК:
	046015984

	Корреспондентский счет:
	11111111111111111987

	Ответственные лица:
	

	- Руководитель предприятия - 
	Петров И.М.

	- Главный бухгалтер - 
	Васильева Е.Н.

	- Кассир - 
	Григорьева А.И.


2. Подразделения
- Административно-управленческий персонал
- Работники основного производства
- Торговые работники
3. Сотрудники
	1.
	Ф.И.О.
	Петров Игорь Михайлович

	
	Должность
	Директор

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	17.01.2017г.

	
	Дата рождения
	26.02.1968 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (по дням)

	
	Месячный оклад, руб.
	22 000 =

	
	Количество детей
	1

	
	Паспорт
	серия 07 04 № 136897, выдан ОВД Ленинского района г. Ставрополя 15.11.2002 г.

	2.
	Ф.И.О.
	Булыгин Дмитрий Анатольевич

	
	Должность
	Главный бухгалтер

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	17.01.2017г.

	
	Дата рождения
	12.15.1973 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (по дням)

	
	Месячный оклад
	20 000 =

	
	Количество детей
	2

	
	Паспорт
	серия 07 03  № 456789, выдан ОВД Промышленного района г. Ставрополя 10.04.2002 г.

	3.
	Ф.И.О.
	Григорьева Анна Ивановна

	
	Должность
	Кассир

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	18.01.2017г.

	
	Дата рождения
	02.09.1979 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (по дням)

	
	Месячный оклад
	12 000 =

	
	Количество детей
	нет

	
	Паспорт
	серия 07 04  № 453657, выдан ОВД Ленинского района г. Ставрополя 02.06.2003 г.

	4.
	Ф.И.О.
	Петренко Ольга Васильевна

	
	Должность
	Мастер производственного цеха 

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	18.01.2017г.

	
	Дата рождения
	12.12.1981 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (по дням)

	
	Месячный оклад
	17 000 =

	
	Количество детей
	1

	
	Паспорт
	серия 07 02  № 432876, выдан ОВД  Промышленного района г. Ставрополя 14.06.2002 г.

	5.
	Ф.И.О.
	Огарева Елена Викторовна

	
	Должность
	Пекарь

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	18.01.2017г.

	
	Дата рождения
	05.09.1983 г.

	
	Месячный оклад
	15 000 =

	
	Количество детей
	нет

	
	Паспорт
	серия 07 04  № 453789, выдан ОВД  Ленинского района г. Ставрополя 04.06.2002 г.

	6.
	Ф.И.О.
	Шмелева Анастасия Михайловна

	
	Должность
	Зав. магазином «Фирменный хлеб»

	
	Характер работы
	Основное место работы (штатный сотрудник)

	
	Дата приема на работу
	18.01.2017г.

	
	Дата рождения
	02.08.1985 г.

	
	Система оплаты
	Простая повременная (по дням)

	
	Месячный оклад
	11 000 =

	
	Количество детей
	нет

	
	Паспорт
	серия 07 04  № 452378, выдан ОВД  Ленинского района г. Ставрополя 02.09.2002 г.


4. Контрагенты
 4.1.Поставщики
	1.
	Наименование
	ООО «СИЛ - трейд»

	
	Адрес
	350000, г. Краснодар, проезд Мирный, 456/2 

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111101 в ЗАО КБ «Сити - Банк», г. Краснодар

	
	БИК
	040203013

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111102

	2.
	Наименование
	ООО «РосКиТ»

	
	Адрес
	344000, г. Ростов – на – Дону, ул. Малиновского, 28

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111103 в АКБ «Донкомбанк», г. Ростов – на - Дону

	
	БИК
	040506078

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111104

	3.
	Наименование
	ООО ТД «Дивинка»

	
	Адрес
	630000, г. Новосибирск, ул. Ковальчук, 1, к. 2

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111105 в ПАО Сбербанк г. Новосибирск

	
	БИК
	040098767

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111106

	4.
	Наименование
	ООО «АртемСоль»

	
	Адрес
	394000, г. Воронеж

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111107  в ВоронежСтройБанк, г. Воронеж

	
	БИК
	040009080

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111108

	5.
	Наименование
	ООО «Россинка»

	
	Адрес
	309500, Белгородская область, г. Старый Оскол, ул. Революционная,1

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111109  в Райффайзенбанк, г. Старый Оскол

	
	БИК
	040009111

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111001

	6.
	Наименование
	ООО «Промснаб»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, Старомарьевское шоссе, 13

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111002 в СтавКредитБанк, г. Ставрополь

	
	БИК
	040009222

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111003


4.2. Покупатели
	1.
	Наименование
	ООО «Триумф»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Лермонтова, 321

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111107 в ПАО Сбербанк г. Ставрополь

	
	БИК
	065423147

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111108

	2.
	Наименование
	ООО «Вешенка»

	
	Адрес
	355000, г. Ставрополь, ул. Мира, 21

	
	Номер расчетного счета
	11111111111111111122 в Московском Индустриальном банке, г. Ставрополь 

	
	БИК
	065423147

	
	Корреспондентский счет
	11111111111111111555


5. Основные статьи затрат
	Статья 1.
	Сырье и материалы

	Статья 2.
	Топливо и энергия на технологические цели

	Статья 3. 
	Заработная плата производственных рабочих

	Статья 4.
	Отчисления на социальные нужды

	Статья 5. 
	Амортизация основных средств

	Статья 6.
	Общехозяйственные расходы

	Статья 7.
	Потери от брака

	Статья 8.
	Прочие производственные расходы

	Статья 9.
	Коммерческие расходы


6. Статьи общехозяйственных расходов
	Статья 1.
	Заработная плата аппарата управления

	Статья 2.
	Отчисления на социальные нужды

	Статья 3. 
	Амортизация основных средств

	Статья 4.
	Расходы по командировкам

	Статья 5. 
	Прочие общехозяйственные расходы


7. Статьи коммерческих расходов
	Статья 1.
	Транспортный расходы

	Статья 2.
	Расходы на оплату труда

	Статья 3. 
	Отчисления на социальные нужды

	Статья 4.
	Амортизация основных средств

	Статья 5. 
	Расходы на топливо, газ, электроэнергию 

	Статья 6.
	Расходы на рекламу

	Статья 7.
	Расходы на тару

	Статья 8.
	Прочие коммерческие расходы


8.Номенклатура
	1.
	Сырье и материалы

	
	Мука ржаная обдирная

	
	Мука ржаная обойная

	
	Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта

	
	Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта

	
	Мука пшеничная хлебопекарная второго сорта

	
	Солод ржаной ферментированный

	
	Соль поваренная пищевая

	
	Сахар 

	
	Патока 

	
	Дрожжи прессованные 

	
	Кориандр 

	
	Вода пищевая

	2.
	Тара и тарные материалы

	
	Пакеты полиэтиленовые упаковочные

	
	Фляга металлическая

	3.
	Инвентарь и хозяйственные принадлежности

	3.1.
	Канцелярские принадлежности

	
	Калькулятор 

	
	Ручка шариковая

	
	Бумага офисная

	4.
	Готовая продукция

	
	Хлеб любительский

	
	Хлеб белый из муки высшего сорта

	
	Хлеб белый из муки первого сорта

	
	Хлеб белый из муки второго сорта




9. Начальные остатки по счетам бухгалтерского учета на 01.01.2023г.
	Шифр и наименование счета
	Сумма, руб.

	01 «Основные средства» (в оценке по первоначальной стоимости)
	10774000 =

	- Здание администрации
	2890000 =

	- Производственный цех
	4965000 =

	- Здание магазина «Хлеб»
	2310000 =

	- Компьютер
	41000 =

	- Тестомесильная машина
	252000 =

	- Печь хлебопекарная
	319000 =

	02 «Амортизация основных средств»
	1122333 =

	- Здание администрации
	1040817 =

	- Производственный цех
	2082752 =

	- Здание магазина «Хлеб»
	753850 =

	- Компьютер
	5633 =

	- Тестомесильная машина
	22100 =

	- Печь хлебопекарная
	29658 =

	10 Материалы
	?

	Сырье и материалы
	

	Мука ржаная обдирная – 320 кг., учетная цена 7-95 руб. за 1 кг.
	?

	Мука ржаная обойная – 403 кг., учетная цена 9-00 руб. за 1 кг.
	?

	Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта – 545 кг., учетная цена 10-00 руб. за 1 кг.
	?

	Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта - 296 кг., учетная цена 9-50 руб. за 1 кг.
	?

	Мука пшеничная хлебопекарная второго сорта -281 кг., учетная цена 7-00 руб. за  1 кг.
	?

	Солод ржаной ферментированный - 345 пак., учетная цена 35-00 руб. за 1 пак.
	?

	Соль поваренная пищевая -226 кг., учетная цена 4-15 руб. за 1 кг.
	?

	Сахар -176 кг., учетная цена 20-00 руб. за 1 кг.
	?

	Патока - 144 кг., учетная цена 21-00 руб. за 1 кг.
	?

	Дрожжи прессованные -139 кг., учетная цена 18-00 руб. за 1 кг.
	?

	Кориандр - 52 кг., учетная цена 19-00 руб. за 1 кг.
	?

	Тара и тарные материалы
	?

	Пакеты полиэтиленовые упаковочные – 500 шт., учетная цена 
0-32 руб. за 1 шт.
	?

	Фляга металлическая 25 шт., учетная цена 410 – руб. за 1 шт.
	?

	Инвентарь и хозяйственные принадлежности
	?

	Калькулятор «STAFF» - 5 шт., учетная цена 370 – 00 руб. за 1 шт.
	?

	Ручка шариковая – 20 шт., учетная цена 25-00 руб. за 1 шт.
	?

	Бумага офисная – 25 пач., учетная цена 235 -00 руб. за 1 пач.
	?

	50 «Касса» 
	12850 =

	51 «Расчетный счет» 
	648920 =

	60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»
	?

	- ООО ТД «Дивинка» по договору № 20 от 25.11.2022г.
	7500 =

	- ООО «РосКиТ»  по договору № 11 от 02.12.2022г.
	16000 =

	71 «Расчеты с подотчетными лицами»
	?

	- за Булыгиным Д.А. 
	600 =

	- за Петренко О.В. 
	400 =

	80 «Уставный капитал» - 1 700 000 - 00
Примечание
Доля в Уставном капитале:
- Петров И.М. – 1000 000 - 00
- Васильева Е.Н. – 700 00 - 00
	1700000 =

	84 «Нераспределенная прибыль»  
	9388281 =



10. Деятельность ООО «Хлебороб» за январь 2023 года
	Дата
	Вид документа/ Содержание операции
	Сумма, руб.

	09.01.
	Получено в кассу от Булыгина Д.А.
Возврат неиспользованных подотчетных сумм
	600 – 00

	09.01.
	Получено в кассу от Петренко О.В.
Возврат неиспользованных подотчетных сумм
	400 – 00

	10.01.
	Выписка банка. С расчетного счета по платежным поручениям оплачено:
- ООО ТД «Дивинка» (по договору № 20 от 25.11.2022г.)
- ООО «РосКиТ» (по договору № 11 от 02.12.2022г.)
Примечание: Платежные поручения необходимо сформировать предварительно
	

7 500 – 00
16 000 – 00

	13.01.
	Получено в кассу с расчетного счета на командировочные расходы
	10 000 - 00

	13.01.
	Выдано в подотчет на командировочные расходы Петрову И.М.
	10 000 - 00

	14.01.
	Отпущены в производство материалы:
Мука ржаная обдирная – 20 кг.
Мука ржаная обойная – 13 кг.
Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта – 25 кг.
Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта - 26 кг.
Мука пшеничная хлебопекарная второго сорта -21 кг.
Солод ржаной ферментированный - 5 пак.
Соль поваренная пищевая -6 кг.
Сахар -6 кг.
Патока - 4 кг.
Дрожжи прессованные -9 кг.
Кориандр - 2 кг.
	?

	14.01.
	Отпущена готовая продукция ООО «Вешенка»
Хлеб белый из муки высшего сорта 
Хлеб белый из муки первого сорта
Хлеб белый из муки второго сорта
(Цены на х/б изделия согласно Прайс-листа)
	?

	15.01.
	По счет – фактуре № 122 поступили от ООО «СИЛ - трейд» материалы:
Мука ржаная обдирная – 200 кг., учетная цена 7-95 руб. за 1 кг.
Мука ржаная обойная – 150 кг., учетная цена 9-00 руб. за 1 кг.
Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта – 350 кг., учетная цена 10-00 руб. за 1 кг.
Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта - 250 кг., учетная цена          9-50 руб. за 1 кг.
Мука пшеничная хлебопекарная второго сорта -100 кг., учетная цена          7-00 руб. за 1 кг.
	?

	17.01.
	Приобретен у ООО «Компомастер» Ноутбук по цене 42400 руб. Срок полезного использования 60 месяцев. Ответственное лицо Петров И.М.
Приобретенный Ноутбук введен в эксплуатацию.
Примечание: недостающие реквизиты оформить самостоятельно.
	?

	17.01.
	По платежному поручению оплачено ООО «Компомастер» за Ноутбук
	?

	20.01.
	Перечислен аванс в размере 40% за первую половину месяца на карты работников
Примечание: предварительно рассчитайте сумму аванса по каждому работнику
	?

	21.01.
	Авансовый отчет.
По возвращению из командировки Петров И.М. предоставил следующие документы:
- 14.01. – билет из г. Ставрополя в г. Ростов – на – Дону 
- 18.01. – билет из г. Ростов – на – Дону в г. Ставрополь
- счет гостиницы за 4 суток
- командировочное удостоверение на 4 суток (норма 700 – 00 в сутки)
	


850– 00
850– 00
5000 – 00


	21.01.
	Получено в кассу от Петрова И.М. Возврат неиспользованных подотчетных сумм
	?

	23.01.
	Получено с расчетного счета на командировочные расходы
	26000=

	23.01.
	Выдано в подотчет Васильевой Е.Н. на командировочные расходы
	26000=

	23.01.
	От ООО ТД «Дивина» поступили материалы: Солод ржаной ферментированный - 100 пак., учетная цена 35-00 руб. за 1 пак.
	?

	24.01.
	По платежному поручению оплачено ООО «СИЛ - трейд» за материалы
	?

	24.01.
	По платежному поручению оплачено ООО ТД «Дивина» за материалы
	?

	28.01.
	По возвращению из командировки Васильева Е.Н. представила следующие документы:
- 24.01. – билет г. Ставрополь - г. Москва;
- 27.01.– билет г. Москва- г. Ставрополь;
- командировочное удостоверение (норма 700 руб. в сутки)
- Счет гостиницы
	

2500=
2500=
?
18400=

	28.01.
	Выдано из кассы Васильевой Е.Н. в возмещение перерасхода по подотчетным суммам.
	?

	28.01.
	Начислено ООО «ТрансАвто» за оказанные услуги по перевозке материалов
	67 200 =

	29.01.
	Перечислено с расчетного счета  ООО «ТрансАвто» за услуги
	67 200 =

	29.01.
	У ООО «Камаз» приобретен Автофургон.
Первоначальная стоимость 340 000 руб. Срок полезного использования – 5 лет.
Автофургон введен в эксплуатацию
	

	30.01.
	Перечислено с расчетного счета ООО «Камаз» 
	340 000 =

	30.01.
	С расчетного счета получено на хозяйственные расходы
	15 000 =

	30.01.
	Выдано Григорьевой А.И. в подотчет на хозяйственные расходы
	15000=

	30.01.
	Приобретены канцелярские товары за счет подотчетных сумм:
- Бумага «Снегурочка» - 20 пач. по 130 руб.;
- Ручка шариковая – 30 шт. по 35 руб.;
- Корректор – 10 шт. по 15 руб.;
- Калькулятор – 4 шт. по 510 руб.;
- Папка с кольцами – 25 шт. по 85 руб.;
- Файлы – 6 уп. по 100 руб.;
- Папка пластиковая – 120 шт. по 15 руб.
	

	31.01.
	Начислено ОАО «Технический центр электросвязи» за услуги в январе
	39385 =

	31.01.
	Начислено ОАО «Теплосеть» за услуги в январе
	52600=

	31.01.
	Начислено ПАО «Энергосбыт» за услуги в январе
	74985=

	31.01.
	Начислена заработная плата работникам за январь
	?

	31.01.
	Начислены страховые взносы с суммы заработной платы работников
	?

	31.01.
	Списаны общехозяйственные расходы за месяц по видам продукции
	?

	31.01.
	Списана фактическая себестоимость готовой продукции (по видам)
	?

	31.01.
	Списан результат от продажи готовой продукции за месяц
	?
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Приложение 1

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум»
(ГБПОУ ССТ)



Комиссия профессиональных
 циклов по экономике
 и земельно-имущественным отношениям





ОТЧЕТ
по учебной практике УП.01.01

профессионального модуля  
ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Обучающегося (ейся)   _____________________________________
                     фамилия, инициалы                                 подпись

Курса ___    учебной группы ________


Руководитель практической 
подготовки от техникума         _____________             _______________________
                                                                                     подпись                                               Фамилия, инициалы 

Оценка _____________                                 « __ »____________ 20__г.







Ставрополь, 20__ г.

Приложение 2

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ УП.01.01

                                                                                                                                 _______________
(ФИО обучающегося в именительном падеже)
обучающийся (аяся) на __ курсе по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) прошел (ла) учебную практику по профессиональному модулю                           ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации в ГБПОУ «Ставропольский строительный техникум»                                                       с  «__» ________20__г.  по «__» ________20_г. в объеме 36 часов  

Виды и качество выполнения работ
	Виды и объем работ, выполняемых обучающимися на учебной практике
	Требования к практическому опыту (умениям)
(ПО, У)
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика
	Отметка об уровне освоения ПО, У
(освоены/
не освоены)

	1
	2
	3
	4

	Ведение учета денежных средств 
(8 часов)
	ПО1. Документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации
У16 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути
У17 проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах
У19 оформлять денежные и кассовые документы
У20 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию

	Работы выполнены в соответствии с требуемой технологией в полном объеме
	Освоены

	Ведение учета основных средств. Ведение учета нематериальных активов. Ведение учета вложений во внеоборотные активы 
(6 часов)
	ПО1. Документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации
У21 проводить учет основных средств
У22 проводить учет нематериальных активов

	Работы выполнены в соответствии с требуемой технологией в полном объеме
	Освоены

	Ведение учета материально – производственных запасов. Ведение учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции. Ведение учета готовой продукции 
(14 часов)
	ПО1. Документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации
У25 проводить учет материально-производственных запасов
У26 проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
У27 проводить учет готовой продукции и ее реализации

	Работы выполнены в соответствии с требуемой технологией в полном объеме
	Освоены

	Ведение учета текущих операций и расчетов 
(8 часов)
	ПО1. Документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации
У28 проводить учет текущих операций и расчетов
	Работы выполнены в соответствии с требуемой технологией в полном объеме
	Освоены

	Общий объем выполненных работ – 36 часа
	
	
	




Оценка по практике (прописью)…………………………………………………..


Руководитель практической подготовки 
от техникума                                            _______________ _____________ /_______________/
                                                                                        должность                     подпись                               ФИО































Приложение 3
Характеристика на студента
____________________________________________________________________________
ФИО обучающегося-практиканта
по приобретению умений и первоначального практического опыта
в период прохождения учебной практики
с__________________ по ____________________ 20 ____ г.

Место прохождения практики _____________________________________________________

Характеристика деятельности обучающегося: обучающийся понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес; организовывал собственную деятельность, выбирал типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивал их эффективность и качество; принимал решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нес за них ответственность; выполнял все задания и указания руководителя  практики; составил отчет по результатам практики в соответствии с указаниями программы, индивидуальных заданий и дополнительных указаний руководителя практики.
В период практики студент приобрёл умения и первоначальный практический опыт для последующего освоения следующих общих и профессиональных компетенций
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
ПК 1.3.  Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
ПК 1.4.  Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
Заключение по итогам практики все предусмотренные виды работ выполнены в достаточном объеме, решены поставленные задачи, изучены вопросы программы практики.

«_____» _______________ 20____г.

Руководитель практической 
подготовки от техникума  ________________ _____________ /__________________/    
                                                                                       должность                     подпись                               ФИО
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