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           Производственная практика (практика по профилю специальности) по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) является частью основной профессиональной образовательной программы - программы подготовки специалистов среднего звена в части основного вида деятельности Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации и соответствующих профессиональных компетенций:
ПК 1.1.	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
ПК 1.2.	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
ПК 1.3.	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
ПК 1.4.	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
Производственная практика (практика по профилю специальности) по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) проводится после освоения программы теоретического обучения и учебной практики.
Производственная практика (практика по профилю специальности) направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессионального модуля ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации ППССЗ по указанному ОВД, предусмотренному ФГОС СПО по специальности.
Прохождение практики повышает качество профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы.
Выполнение заданий практики поможет быстрее адаптироваться к условиям бухгалтерской деятельности. 
Прохождение производственной практики (практики по профилю специальности) является обязательным условием обучения.
К экзамену по модулю допускаются студенты, успешно прошедшие производственную практику (практику по профилю специальности) и получившие «зачет».
Студенты, не выполнившие программу производственной практики (практики по профилю специальности) по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, не выполнившие программу производственной практики (практики по профилю специальности)  без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, могут быть отчислены из техникума как имеющие академическую задолженность в порядке, предусмотренном Уставом ГБПОУ ССТ.
Методические указания определяют цель, задачи, конкретное содержание заданий, особенности организации и порядок прохождения производственной практики (практики по профилю специальности), а также содержит требования к оформлению дневника и отчета по практике. 
Цель производственной практики (практики по профилю специальности): 
	Приобретение практического опыта: документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации.
Задачи производственной практики (практики по профилю специальности): 
1. Закрепление и совершенствование приобретенного в процессе обучения опыта практической деятельности обучающихся по документированию хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации. 
2. Развитие общих и профессиональных компетенций.
3. Подготовка студентов к самостоятельной работе в соответствии с должностной инструкцией бухгалтера.
4. Адаптация студентов к конкретным условиям деятельности организаций различных организационно-правовых форм и видов деятельности.




























1. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ  
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

В результате прохождения производственной практики (практики по профилю специальности) по ОВД Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации студент:
	Освоил профессиональные компетенции
(код, наименование)
	Должен иметь практический опыт

	ПК 1.1.	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.2.	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.3.	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.4.	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	в документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета активов организации


Освоение программы производственной практики направлено не только на формирование профессиональных умений, практического опыта и профессиональных компетенций, а также и развитие общих компетенций по избранной специальности:
	ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

 Количество часов, отводимое на освоение рабочей программы производственной практики (практики по профилю специальности): всего -  36 часов.
2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

2.1 Общая характеристика практики по ОВД Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	Вид практики
	Форма аттестации по учебному плану
	Форма проведения

	Производственная практика 
(практика по профилю специальности)
	Зачет

	Концентрированная


 
2.2  Содержание производственной практики (практики по профилю специальности)
	Код и наименование профессиональных и общих компетенций
	Виды работ
	Тематика заданий практики по виду работ
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4

	Код и наименование профессионального модуля и наименования тем 
ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
Раздел I. Формирование бухгалтерских проводок по учету внеоборотных активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
Тема 1.1 Учет основных средств и нематериальных активов 
Тема 1.2. Учет вложений во внеоборотные активы 
Раздел 2.  Формирование бухгалтерских проводок по учету оборотных 
активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
Тема 2.1. Учет материально – производственных запасов, затрат на производство и калькулирование себестоимости
Тема 2.2. Учет готовой продукции 
Тема 2.3. Учет денежных средств и операций в иностранной валюте
Тема 2.4. Учет текущих операций и расчетов
Тема 2.5. Учетная политика организации

	ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	1. Участие в разработке рабочего плана счетов организации-базы практики.

	1.Ознакомление с хозяйственной деятельностью организации (предприятия), показателями ее работы через изучение нормативных документов, регламентирующих деятельность организации (Устав, Учетная политика, должностные инструкции работников бухгалтерской службы).

	2

	
	
	2. Разработка рабочего плана счетов в соответствии с видом и особенностями деятельности организации – базы практики.
	6

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	1. Участие в ведении учета основных средств, нематериальных активов, вложений во внеоборотные активы.

	1.Проведение анализа организации бухгалтерского учета основных средств, нематериальных активов, вложений во 
внеоборотные активы в части:
- состава основных средств и нематериальных активов;
- источников поступления объектов основных средств и нематериальных активов;
- способов оценки основных средств, нематериальных активов;
- выбранных методов начисления амортизации основных средств и нематериальных активов;
- порядка списания затрат по ремонту основных средств.
2. Участие в проверке и обработке документов на движение объектов основных средств и нематериальных активов (покупка, возведение (создание), безвозмездная передача, продажа и др.).
	4





















	
	2. Участие в ведении учета материально – производственных запасов.

	1. Оформление первичных документов, отражающих движение сырья, материалов, готовой продукции. 
2. Участие в составлении и обработке отчетов материально-ответственных лиц о движении сырья и материалов на складе, о движении готовой продукции.
	4

	
	3. Участие в ведении учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции.
	1. Участие в распределении косвенных затрат, определении себестоимости готовой продукции, продажной стоимость, финансового результата от продажи готовой продукции.
	4

	
	4. Участие в ведении учета готовой продукции.

	1. Оформление первичных документов на движение готовой продукции, определение продажной стоимости, финансового результата от продажи готовой продукции.
	4

	
	5. Участие в ведении учета денежных средств. 

	1. Оформление приходных и расходных ордеров, подготовка отчета кассира для сдачи в бухгалтерию, участие в обработке отчета кассира, записи операций в регистр аналитического учета.
2. Участие в выписке чека, составлении платежных поручений. Подбор документов и обработка выписки банка по расчетным и специальным счетам организации, валютным счетам.
	6

	
	6. Участие в ведении учета текущих операций и расчетов.

	1. Анализ организации учета дебиторской и кредиторской задолженности в части: применяемых форм расчетов с покупателями и заказчиками, разными дебиторами и кредиторами, содержания расчетов с подотчетными лицами, персоналом по прочим операциям. 
2. Составление, обработка авансовых отчетов. 
3. Записи операций в регистры аналитического учета по счетам 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками», 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям», 71 «Расчеты с подотчетными лицами», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами».
	6

	Промежуточная аттестация в форме зачета 
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Перед экзаменом по модулю студент предоставляет оформленный отчет, дневник, аттестационный лист по практике.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКОЙ 

Производственная практика (практика по профилю специальности) проводится в профильных организациях на основе договоров, заключаемых между техникумом и организациями.
Практика осуществляется на основе договоров о практической подготовке обучающихся, включающие организацию и проведение практики, как части практической подготовки.
В первый день практики профильные организации, участвующие в проведении практики проводят инструктаж студентов по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации, о чем делается отметка в листе ознакомления с локальными нормативными актами и положениями профильной организации (приложение 6), прилагаемом к отчетным документам.
Организацию и руководство практической подготовкой в части реализации производственной практики (практики по профилю специальности) осуществляют руководители по практической подготовке от техникума и от профильной организации, назначаемые распорядительными актами директора техникума и руководителя профильной организации соответственно. Руководителем от профильной организации назначается работник, обеспечивающий реализацию компонентов обязательной программы в форме практической подготовки (производственной практики) со стороны профильной организации (приложение 7).

4. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка по производственной практике (практике по профилю специальности), проводится на основании:
- отчета по производственной практике;
- данных аттестационного листа по практике (характеристики профессиональной деятельности обучающегося на практике, в том числе содержащего сведения об уровне освоения студентом профессиональных компетенций, с указанием видов и объемов работ, выполненных студентами во время практики, качества их выполнения в соответствии с технологией и требованиями работодателя), составленного и завизированного руководителем практической подготовки от профильной организации и руководителем практической подготовки от техникума. В аттестационном листе отражаются виды работ, выполненные обучающимся во время практики, их объем, качество выполнения в соответствии с технологией и требованиями организации, в которой проходила практика.
Производственная практика завершается зачетом, при условии положительного аттестационного листа по практике, заверенного руководителем практической подготовки от профильной организации и руководителем практической подготовки от техникума. об уровне освоения умений и приобретенном практическом опыте и профессиональных компетенций в период прохождения производственной практики; полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику, утвержденного работодателем.
«Зачтено» - оценивается работа студента, выполнившего весь объем работы, определенной программой практики, оформившего отчет по практике в соответствии с требованиями, предоставившего все необходимые документы.    
«Не зачтено» - оценивается работа студента, не выполнившего программу практики, предоставившего отчет по практике, выполненный на низком уровне, не предъявившего все необходимые документы.


5. ОТЧЕТНОСТЬ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

По окончании производственной практики (практики по профилю специальности) студент должен представить:
1. Дневник по производственной практике;
2. Отчет по производственной практике;
3. Аттестационный лист по производственной практике с характеристикой от руководителя с места практики.


5.1 Оформление отчета и план составления отчета по производственной практике

Отчет по практике должен содержать:
1. Титульный лист (приложение 1), который содержит наименование ПМ, МДК, место практики, период прохождения, ФИО студента, группу.
2. Дневник по производственной практике (приложение 2).
3. Аттестационный лист по производственной практике (приложение 3) с характеристикой (4).
4. Отчет по выполненным заданиям практики.
5. Приложения:
- таблицы;
- схемы;
- графики и/или диаграммы;
- копии бухгалтерских документов (образцы);
- расчеты и описания по индивидуальному заданию.

Отчет должен составляться на листах формата А4, содержать 15-20 машинописных листов, шрифт -14 кегль, межстрочный интервал -1,5. План отчета представлен в приложении 5.

5.2 Критерии оценки отчета по производственной практике
	Элементы оценивания
	Не зачтено
	Зачтено

	Содержание отчета
	- содержание отчета не соответствует заданиям по практике;
- необходимые расчеты выполнены неправильно (не выполнены), в оформлении учетных документов допущены ошибки, помарки, подчистки, отражение хозяйственных операций на счетах не соответствует методологии бухгалтерского учета (хозяйственные операции не отражены);
- прилагаемые материалы не соответствуют содержанию отчета.
	- содержание отчета в полной мере соответствует заданиям по практике;
- необходимые расчеты выполнены правильно, учетные документы оформлены без помарок и подчисток, хозяйственные операции отражены на счетах в соответствии с методологией бухгалтерского учета;
- прилагаемые материалы соответствуют содержанию отчета.




[bookmark: _Toc380141516]6. ЗАДАНИЯ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

С целью овладения основным видом деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе прохождения производственной практики должен выполнить ряд заданий.

Задание 1. Ознакомление с хозяйственной деятельностью организации (предприятия), показателями ее работы через изучение нормативных документов, регламентирующих деятельность организации.
Изучить и представить в отчете общую характеристику организации (предприятия): 
· размещение и специализация организации (предприятия);
· организационно-управленческую структуру;
· состав и соподчиненность подразделений предприятия, их взаимосвязь;
Задание 2. Ознакомление с порядком организации бухгалтерского учета в соответствии с учетной политикой.
1. Изучить и представить в отчете:
- способ ведения бухгалтерского учета;
- график документооборота;
- структуру бухгалтерии, обязанности работников в соответствии с должностными инструкциями;
- разработанный рабочий план счетов в соответствии с видом и особенностями деятельности организации – базы практики.
Задание 3. 
1. Провести анализ организации бухгалтерского учета основных средств, нематериальных активов, вложений во внеоборотные активы в части:
- состава основных средств и нематериальных активов;
- источников поступления объектов основных средств и нематериальных активов;
- способов оценки основных средств, нематериальных активов;
- выбранных методов начисления амортизации основных средств и нематериальных активов;
- порядка списания затрат по ремонту основных средств.
2. Описать в отчете особенности организации бухгалтерского учета по указанным аспектам.
[bookmark: _Toc380141517]Задание 4. 
1. Принять участие в проверке и обработке документов на поступление объектов основных средств и нематериальных активов по различным источникам (покупка, возведение (создание), безвозмездная передача и др.).
Задание 5.
1. Изучить и описать в отчете порядок учета материально-производственных запасов. 
2. Оформить первичные документы, отражающие движение сырья, материалов, готовой продукции. 
3. Принять участие в составлении и обработке отчетов о движении сырья и материалов на складе, о движении готовой продукции. 
4. Изучить и описать в отчете состав затрат в производстве.
5. Принять участие в распределении косвенных затрат, описать в отчете методику их распределения.
6. Принять участие в определении себестоимости готовой продукции, описать в отчете методику.
7. Принять участие в определении продажной стоимости, описать в отчете методику.
8. Принять участие в определении финансового результата от продажи готовой продукции, описать методику.
Задание 6.  
1. Изучить и описать в отчете организацию ведения кассового хозяйства в соответствии с нормативными документами
2. Выписать и оформить приходные и расходные ордера.
3. Подготовить отчет кассира для сдачи в бухгалтерию.
4. Принять участие в обработке отчета кассира.
5. Произвести записи в регистр аналитического учета.
Задание 7.
1. Изучить и описать в отчете порядок открытия расчетных и специальных счетов в банке.
2. Принять участие в выписке чека, составлении платежных поручений.
3. Подобрать документы и обработать выписку банка по расчетному счету.
Задание 8.
1. Изучить и описать в отчете применяемые формы расчетов с покупателями, содержание расчетов с персоналом по прочим операциям.
2. Составить и обработать авансовые отчеты.
3. Произвести записи в регистры аналитического учета по счетам 62 «Учет расчетов с покупателями и заказчиками», 73 «Учет расчетов с работниками по прочим операциям», 71 «Учет расчетов с подотчетными лицами».
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2. Жаринов, В.В. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации : учебное пособие / Жаринов В.В., Варпаева И.А., Кельдина Л.И., Любушин Н.П., под ред. и др. — Москва : КноРус, 2019. — 345 с. — (СПО). — ISBN 978-5-406-06979-0. — URL: https://book.ru/book/931370

Интернет – ресурсы (дополнительные, не входящие в электронную информационно-образовательную среду техникума):
1.Информационно правовой портал http://www.consultant.ru/
2.Информационно правовой портал http://www.garant.ru/

Приложение 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум»
(ГБПОУ ССТ)


УТВЕРЖДАЮ

Руководитель организации
___________________ /______________ /
М.П.                                       Фамилия, инициалы
« ____ » ________________ 20 ___


ОТЧЕТ
по производственной (по профилю специальности) 
практике ПП.01.01

профессионального модуля  
ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Обучающегося (ейся)   _____________________________________
                     фамилия, инициалы                                 подпись

Курса ___    учебной группы ________

Период практики с «____» ___________20___г. по «____»_________20___г.

__________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия



	Руководитель практической подготовки от техникума
_____________/…………………………/
Подпись                               фамилия, инициалы                                 
	Руководитель практической подготовки от профильной организации
_____________/…………………………/
подпись                                    фамилия, инициалы                                 






Ставрополь, 20__
Приложение 2
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум»
(ГБПОУ ССТ)





ДНЕВНИК

по производственной (по профилю специальности) 
практике ПП.01.01

профессионального модуля  
ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)


Обучающегося (ейся)   _____________________________________
                     фамилия, инициалы                                 подпись

курса ____________ учебной группы _________________


Период практики с «____» ___________20___г. по «____»_________20___г.

____________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия


	Руководитель практической подготовки от техникума
_____________/…………………………/
Подпись                               фамилия, инициалы                                 
	Руководитель практической подготовки от профильной организации
_____________/…………………………/
подпись                                    фамилия, инициалы                                 






Ставрополь, 20 ___ г.
	Дата
	Наименование объекта,
рабочего места
	Выполняемая практикантом
обязанность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение 3
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРАКТИКЕ ПП. 01.01
________________________________________________________________________________
(ФИО обучающегося в именительном падеже)
обучающийся (аяся) на        курсе по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) прошел (ла) производственную практику (практику по профилю специальности) по профессиональному модулю ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации в___________________________
                
(наименование организации, юридический адрес)
в объеме  36  часов  с  «___» __________ 20__г.  по  «___» __________ 20___г.

Виды и качество выполнения работ
	Виды и объем работ, выполненных обучающимися на производственной практике



	Требования к практическому опыту  
(ПО)
	Коды и наименование формируемых профессиональных и общих компетенций
(ПК, ОК)

	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика
	Отметка об уровне освоения компетенций
(освоены/
не освоены)

	Участие в разработке рабочего плана счетов организации-базы практики. (8 часов)
	ПО 1. Документирова-ния хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Участие в ведении учета основных средств, нематериальных активов, вложений во внеоборотные активы. (4 часа)
	ПО 1. Документи-
рования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Участие в ведении учета материально – производственных запасов. 
(4 часа)
	ПО 1. Документи-
рования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Участие в ведении учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции. 
(4 часов)
	ПО 1. Документи-
рования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Участие в ведении учета готовой продукции. (4 часов)
	ПО 1. Документи-
рования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Участие в ведении учета денежных средств. (6 часов)
	ПО 1. Документи-
рования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы. 
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Участие в ведении учета текущих операций и расчетов.
(6 часов)

	ПО 1. Документи-
рования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета активов организации

	ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены в полном объеме
	Освоены

	Общий объем выполненных работ – 36 часов
	
	
	
	



Оценка по практике (прописью) ________________________
			                                  Зачтено/ не зачтено

«___»_________________ 20__г.


Руководитель практической подготовки 
от техникума                                           ________________ _____________ /__________________/
                                                                                        должность                     подпись                               ФИО


Руководитель практической подготовки 
от профильной организации                 _______________ _____________ /__________________/
                                                                                        должность                     подпись                               ФИО
        



        







































Приложение 4
Характеристика на студента
____________________________________________________________________________
ФИО обучающегося-практиканта
по освоению профессиональных и общих компетенций
в период прохождения производственной (по профилю специальности) практики
с__________________ по ____________________ 20 ____ г.
Место прохождения практики _____________________________________________________

Характеристика деятельности обучающегося: обучающийся понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес; организовывал собственную деятельность, выбирал типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивал их эффективность и качество; принимал решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нес за них ответственность; выполнял все задания и указания руководителя  практики от организации (базы практики); соблюдал правила внутреннего трудового распорядка организации (базы практики); ежедневно вёл дневник, в который записывал выполнение всех разделов программы практики; составил отчет по результатам практики в соответствии с указаниями программы, индивидуальных заданий и дополнительных указаний руководителя практики.
В период практики студент освоил общие и профессиональные компетенции 
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
Заключение по итогам практики все предусмотренные виды работ выполнены в достаточном объеме, решены поставленные задачи, изучены вопросы программы практики.

«_____» _______________ 20____г.

Руководитель практической подготовки 
от техникума                                           ________________ _____________ /__________________/
                                                                                      должность                     подпись                               ФИО

Руководитель практической подготовки 
от профильной организации            _______________ _____________ /__________________/ 
                                                                                                                     должность                     подпись                               ФИО


Приложение 5
План отчета по производственной практике 
 (практике по профилю специальности) 
ПП.01.01 по ПМ.01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации 
по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Задание 1. Ознакомление с хозяйственной деятельностью организации (предприятия), показателями ее работы через изучение нормативных документов, регламентирующих деятельность организации.
1. Изучить и представить в отчете общую характеристику предприятия: 
- размещение и специализация предприятия;
- организационно-управленческую структуру предприятия;
- состав и соподчиненность подразделений предприятия, их взаимосвязь;
- анализ размеров предприятия и основные производственные и экономические показатели предприятия.

Задание 2. Ознакомление с порядком организации бухгалтерского учета в соответствии с учетной политикой.
1. Изучить и представить в отчете:
- способ ведения бухгалтерского учета;
- график документооборота;
- структуру бухгалтерии, обязанности работников в соответствии с должностными инструкциями;
- разработанный рабочий план счетов в соответствии с видом и особенностями деятельности организации – базы практики.

Задание 3.
1. Изучить организацию ведения кассового хозяйства в соответствии с нормативными документами
2. Выписать и оформить приходные и расходные ордера.
3. Подготовить отчет кассира для сдачи в бухгалтерию.
4. Принять участие в обработке отчета кассира.
5. Произвести записи в регистр аналитического учета.

Задание 4. 
1. Провести анализ организации бухгалтерского учета основных средств, нематериальных активов, вложений во внеоборотные активы в части:
- состава основных средств и нематериальных активов;
- источников поступления объектов основных средств и нематериальных активов;
- способов оценки основных средств, нематериальных активов;
- выбранных методов начисления амортизации основных средств и нематериальных активов;
- порядка списания затрат по ремонту основных средств.
2. Описать в отчете особенности организации бухгалтерского учета по указанным аспектам.

Задание 5. 
1. Принять участие в проверке и обработке документов на поступление объектов основных средств и нематериальных активов по различным источникам (покупка, возведение (создание), безвозмездная передача и др.).


Задание 6.
1. Изучить порядок открытия расчетных и специальных счетов в банке.
2. Принять участие в выписке чека, составлении платежных поручений.
3. Подобрать документы и обработать выписку банка по расчетному счету.

Задание 7.
1. Изучить формы расчетов с покупателями, содержание расчетов с персоналом по прочим операциям.
2. Составить и обработать авансовые отчеты.
3. Произвести записи в регистры аналитического учета по счетам 62 «Учет расчетов с покупателями и заказчиками», 73 «Учет расчетов с работниками по прочим операциям», 71 «Учет расчетов с подотчетными лицами».

Задание 8.
1. Изучить порядок учета материально-производственных запасов. 
2. Оформить первичные документы, отражающие движение сырья, материалов, готовой продукции. 
3. Принять участие в составлении и обработке отчетов о движении сырья и материалов на складе, о движении готовой продукции. 
4. Изучить состав затрат в производстве.
5. Принять участие в распределении косвенных затрат.
6. Принять участие в определении себестоимости готовой продукции.
7. Принять участие в определении продажной стоимости.
8. Принять участие в определении финансового результата от продажи готовой продукции.

9. Перечень документов, прилагаемых к отчету:
- Устав организации;
- Учетная политика организации;
- Рабочий план счетов; 
- Документы на поступление и выбытие объектов основных средств и нематериальных активов;
 - Инвентарная карточка ОС, НМА;
- Отчет кассира с приложенными приходными и расходными кассовыми документами;
- Регистр аналитического учета по счету 50 «Касса»;
- Документы на открытие расчетного и (или) специального счетов в банке;
- Выписка банка с приложением первичных документов;
- Авансовый отчет, регистр аналитического учета по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами»;
- Регистры аналитического учета по счетам 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»,                     73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»;
- Первичные документы по движению сырья и материалов, готовой продукции и других материально-производственных запасов;
- Отчеты материально-ответственных лиц;
- Расчет распределения косвенных затрат;
- Регистры аналитического учета по счетам 20 «Основное производство»,                                                        23 «Вспомогательное производство», 25 «Общепроизводственные расходы»,                                              26 «Общехозяйственные расходы», 43 «Готовая продукция», 44 «Расходы на продажу».

Приложение 6
Лист ознакомления
 с локальными нормативными актами и документами 
профильной организации
______________________________________________________________________
наименование профильной организации

Я, 
(ФИО обучающегося) 
ознакомлен(а):
-  со следующими положениями:
	№

	Наименование
	Дата ознакомления
	Подпись

	1
	Правила внутреннего трудового распорядка
	
	

	2
	Положение по охране труда

	
	

	2
	Положение о пожарной безопасности
	
	

	3
	Положение о защите персональных данных
	
	

	4
	Положение о коммерческой тайне
	
	

	5
	и др.

	
	



- прошел(а) инструктаж:
	
№

	
Вид инструктажа
	
Дата инструктажа 
	Подпись

	
	
	
	инструктирующего
	инструктируемого

	1
	Вводный инструктаж по охране труда
	
	
	

	2
	Первичный инструктаж на рабочем месте
	
	
	




Руководитель практики
от профильной организации      ___________         ____________________
                                                   подпись                                 фамилия, инициалы

Приложение 7
0. 
0. Общие сведения 
0. о руководителе практической подготовки (практики)

1. Ф. И. О. __________________________________________________________
2. Образование ______________________________________________________
3. Должность ______________________________________________________







22

image1.jpeg
PACCMOTPEHO

Ha 3aCC AN THKIIOBOM KOMHCCHN
«lIpoheccHOHABHEIX LKKI0R 10
9KOHOMHKE H 3eMebHO-

PEKOMEH/IOBAHO

K IPUMEHEHHIO pelenten
Meroauueckoro cosera
TBIOY «CCT»

HMYILICCTBEHHbIM OTHOILICHHAN> Tpotokon Ne

Tipotokon Ne or«. A 2022r.
oS 7 2022r.

TlpeaceaTe s LHKI0BO KoMHCCHI

’fj/g\/, JE.C. AGpamsn/

COTIACOBAHO
JIB. Bexoycosa,
3amectarens aupextopa o YMPK

3 2022r.
Penensentsi:

Xunsco AA.,

nasansmk o17ena OTTTORCTB
«plo__y 2022r.

Jlemnzosa E.B.,
NIPeNoaBATE b HKIIOBOI KOMHCCHE
NPOGECCHOMAMLHbIX WHIIOB M0
IKOHOMHKE H FeMebHO-HMYILICCTREHHbIM
oTHomeHHAM

« 2>, 2L 2022r.

PaspaGorumc:

Kysevnka C.B., npenonasares

LHKIOBOM KOMHCCHH MPOECCHONALHMIX

LHKTIOB 110 SKOHOMIKE H 3eMelbHO-HMYIIECTREHHEIM
oTHOERHsH





