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Производственная практика (практика по профилю специальности) по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) является частью рабочей основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида деятельности (ОВД) Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности и соответствующих профессиональных компетенций:
	ПК 4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской и представлять их в установленные законодательством сроки.

	ПК 4.3
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный ЕСН, отчеты по страховым взносам в федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

	ПК 4.4
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

	ПК 4.6
	Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков.

	ПК 4.7.
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.


Производственная практика по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) проводится после освоения программы теоретического и практического обучения.
Практика по профилю специальности направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках модуля ПМ 04. Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности ППССЗ СПО по указанному ОВД, предусмотренному ФГОС СПО по специальности.
Прохождение практики повышает качество профессиональной подготовки, позволяет закрепить приобретаемые теоретические знания, способствует социально-психологической адаптации на местах будущей работы.
Выполнение заданий практики поможет быстрее адаптироваться к условиям бухгалтерской деятельности. 
Прохождение производственной практики является обязательным условием обучения.
Студенты, не прошедшие практику, к экзамену по профессиональному модулю не допускаются и направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. Студенты, успешно прошедшие производственную практику, получают «зачет» и допускаются к экзамену по профессиональному модулю.
Настоящие методические указания определяют цель и задачи, а также конкретное содержание заданий по практике, особенности организации и порядок прохождения производственной практики, а также содержит требования к оформлению дневника и отчета по практике. Консультации по практике проводятся руководителем практики от техникума по графику.

Цели практики 
· ознакомиться с организацией предприятия, его структурой, технологическим процессом производства, основными функциями производственных и управленческих подразделений, учредительными документами; дать краткую производственно-экономическую характеристику предприятия. 
· исследовать учетную политику предприятия и внутренние организационно-распорядительные документы, дать оценку организации учетного процесса (структура бухгалтерской службы; функциональные обязанности работников бухгалтерской службы; формы бухгалтерского учета; формирование бухгалтерской отчетности, организация управленческого учета). 
· провести оценку уровня автоматизации учетно-аналитической работы на предприятии. 
· изучить организацию внутреннего контроля и анализа, существующего на предприятии и провести оценку его эффективности с целью выявления рисков существенного искажения бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Задачи практики 
· общее ознакомление с деятельностью предприятия;
· изучение работы экономических служб организации;
· закрепление и расширение теоретических и практических знаний студентов, приобретение более глубоких практических навыков ведения бухгалтерского учета, применение методик анализа и аудита в производственной и управленческой деятельности конкретного предприятия.









1. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

В результате прохождения производственной практики по ВД Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности студент:

	Формируемые  профессиональные компетенции
(код наименование)
	Должен иметь первоначальный практический опыт

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период
ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки

	ПО 1. Составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации
ПО 3. Участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности
ПО 7. Составление бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным стандартам финансовой отчетности

	ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный ЕСН, отчеты по страховым взносам в федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	ПО 6. Разработка учетной политики в целях налогообложения
ПО 2. Составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки
ПО 5. Применение налоговых льгот

	ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков.
ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.
	ПО 4. Анализа информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности



Освоение программы практики направлено не только на формирование профессиональных умений, практического опыта и профессиональных компетенций, а также и развитие общих компетенций по избранной специальности:

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 4
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения

	ОК 9
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках



Количество часов, отводимое на освоение рабочей программы производственной практики:
всего -  36 часов.

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

2.1 Общая характеристика видов производственной практики по ВПД Составление и использование бухгалтерской отчетности  

	Вид практики
	Форма аттестации по учебному плану
	Форма проведения

	Производственная практика 
(практика по профилю специальности)
	Зачет 

	Концентрированная 


 

2.2 Содержание производственной практики (практики по профилю специальности)

	Код и наименование профессиональных и общих компетенций
	Виды работ
	Тематика заданий  практики по виду работ
	Кол-во часов 

	1
	2
	3
	4

	Код и наименование профессионального модуля и наименования тем 
Раздел 1 Технология составления бухгалтерской (финансовой) отчетности
МДК 04.01 Технология составления бухгалтерской (финансовой) отчетности
Тема 1.1 Организация работы по составлению бухгалтерской (финансовой) отчётности	
Тема 1.2 Организация работы по составлению налоговой и статистической  отчётности
Раздел 2 Основы  анализа бухгалтерской (финансовой) отчетности
МДК 04.02 Основы  анализа бухгалтерской (финансовой) отчетности
Тема 2.1 Основы  анализа бухгалтерской (финансовой) отчетности

	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период
ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	1.Участие в составлении форм бухгалтерской отчетности предприятия
	1.1. Ознакомление с предприятием: размещение,  организационно-управленческая  структура, состав и соподчиненность подразделений, их взаимосвязь,  анализ размеров предприятия,  специализация,  основные производственные и экономические показатели предприятия
	10

	
	
	1.2. Изучение устава организации и других документов, на основании которых зарегистрировано предприятие. Ознакомление с размерами уставного капитала предприятия и источниками его образования. Ознакомление с организацией бухгалтерского учета на предприятии.
	

	
	
	1.3. Ознакомление  с порядком составления бухгалтерской отчетности на предприятии.                   
	

	
	
	1.4. Участие в составлении бухгалтерской на предприятии. Участие в счетной проверке бухгалтерской отчетности.
	

	ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный ЕСН, отчеты по страховым взносам в федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
	2. Участие в составлении налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет, налоговых декларации по страховым взносам и форм статистической предприятия
	2.1. Ознакомление  с порядком составления налоговой и статистической отчетности, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды на предприятии.                   
	10

	
	
	2.2. Участие в составлении налоговой и статистической отчетности отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды на предприятии. 
	

	ПК 4.4	.Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной  в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков
ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков
	3. Участие в проведении анализа бухгалтерской отчетности предприятия

	3.1. Ознакомление с порядком анализа  финансового состояния на предприятии.
	16


	
	
	3.2. Участие  в анализе  и оценке структуры актива баланса и структуры пассива баланса.
	

	
	
	3.3. Участие в  анализе  платежеспособности предприятия, показателей ликвидности баланса.
	

	
	
	3.1. Участие в анализе деловой активности предприятия.
	

	
	
	3.2. Выработка практических предложений по повышению эффективности работы предприятия
	

	Промежуточная аттестация в форме зачета
	



На экзамен по профессиональному модулю студент приходит с оформленным отчетом по практике (с титульным листом), с заполненными документами: дневник по практике, аттестационный лист по практике.
[bookmark: _Toc380141515]
3. ОРГАНИЗАЦИЯ И РУКОВОДСТВО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКОЙ

Производственная практика (практика по профилю специальности) проводится в профильных организациях на основе договоров, заключаемых между техникумом и организациями.
Практика осуществляется на основе договоров о практической подготовке обучающихся, включающие организацию и проведение практики, как части практической подготовки.
В первый день практики профильные организации, участвующие в проведении практики проводят инструктаж студентов по ознакомлению с требованиями охраны труда и техники безопасности в организации, о чем делается отметка в листе ознакомления с локальными нормативными актами и положениями профильной организации (приложение 6), прилагаемом к отчетным документам.
Организацию и руководство практической подготовкой в части реализации производственной практики (практики по профилю специальности) осуществляют руководители по практической подготовке от техникума и от профильной организации, назначаемые распорядительными актами директора техникума и руководителя профильной организации соответственно. Руководителем от профильной организации назначается работник, обеспечивающий реализацию компонентов обязательной программы в форме практической подготовки (производственной практики ) со стороны профильной организации (приложение 7).

4. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Контроль и оценка по производственной практике, проводится на основании:
· аттестационного листа по практике руководителей практики от организации и техникума об уровне освоения профессиональных компетенций; 
· наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики; 
· полноты и своевременности представления дневника практики и отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Производственная практика завершается зачетом.
Критерии оценки производственной практики:
«зачтено» - программа практики выполнена в полном объеме в соответствии с заданием на практику, о чем свидетельствуют дневник и отчет о практике, наличие положительной характеристики и аттестационного листа, заверенных в установленном порядке;
«не зачтено»  - программа практики не выполнена в полном объеме;  дневник и отчет о практике не отвечают требованиям и/ или не соответствуют заданию на практику; нарушены сроки их предоставления; отсутствуют положительная характеристика и аттестационный лист; документы не заверены в установленном порядке.

5. ОТЧЕТНОСТЬ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

По окончании практики для получения первичных профессиональных умений и навыков студент должен представить:
1. Дневник по производственной практике;
2. Отчет по производственной практике;
3. Аттестационный лист по производственной практике руководителей практики от организации и техникума об уровне освоения профессиональных компетенций и наличия положительной характеристики организации на обучающегося по освоению общих компетенций в период прохождения практики

5.1 Оформление отчета и план составления отчета по производственной практике

 Отчет по практике должен содержать:

1. Титульный лист (приложение 1), который должен содержать наименование ПМ, МДК, место практики, период прохождения, ФИО студента, группу;
2. Дневник по производственной практике (приложение 2);
3. Аттестационный лист по производственной практике (приложение 3) с характеристикой (4)
4. Отчет по выполненным заданиям № 1, № 2, № 3, №4, №5;
5. Приложения:
- бланковые документы;
- таблицы;
- схемы;
- графики и/или диаграммы;
- копии бухгалтерских документов (образцы);
- расчеты и описания по индивидуальному заданию.

Отчет должен составляется на листах формата А 4, содержать 15-20 машинописных листов, шрифт -14 кегль, межстрочный интервал -1,5.

5.2 Критерии оценки отчета по производственной практике

Критерии оценки отчета производственной практики:

	Элементы оценивания
	Не зачтено
	Зачтено

	Содержание отчета
	· отчёт не утверждён организацией (базой практики);
· в отчёте не отражены результаты выполнения задания;
· в отчёте не отражены трудности, возникшие в ходе выполнения задания;
· в отчёте не сделаны выводы о выполнении  задания практики;
· отчёт представлен на проверку с нарушением сроков.
	· отчёт утверждён организацией (базой практики);
· в отчёте отражены результаты выполнения задания каждого дня практики;
· в отчёте отражены трудности, возникшие в ходе выполнения задания каждого дня практики;  
· в отчёте сделаны выводы о выполнении  задания практики поверхностно;
· отчёт представлен на проверку в установленные сроки.



[bookmark: _Toc380141516]6. ЗАДАНИЯ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями студент в ходе прохождения производственной практики должен выполнить 5 заданий.

Задание 1. Ознакомление и организацией.
Изучить и представить в отчете общую характеристику предприятия: 
· размещение предприятия;
· организационно-управленческую структуру предприятия;
· состав и соподчиненность подразделений предприятия, их взаимосвязь;
· специализацию предприятия;
· анализ размеров предприятия;
· основные производственные и экономические показатели предприятия.

Задание 2. Ознакомление с организацией бухгалтерского учета на предприятии
Изучить и представить в отчете организацию бухгалтерского учета на предприятии: 
· размеры уставного капитала предприятия и источники его образования;
· учетную и налоговую политику предприятия;
· организацию бухгалтерского учета на предприятии.

Задание 3.  Участие в составлении форм бухгалтерской отчетности предприятия
Изучить и представить в отчете бухгалтерские документы по составлению бухгалтерской отчетности: 
· заполненные шахматные таблицы и оборотно-сальдовые ведомости;
· заполненные формы бухгалтерской отчетности;
· пояснительную записку к бухгалтерскому балансу.

Задание 4. Участие в составлении налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет, налоговых декларации по страховым взносам и форм статистической предприятия
Изучить и представить в отчете документы по составлению налоговой и статистической отчетности: 
· заполненные формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет;
· заполненные формы отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды на предприятии.
· заполненные формы статистической отчетности.

Задание 5. Участие в проведении анализа бухгалтерской отчетности предприятия
Изучить и представить в отчете сведения по анализу бухгалтерской отчетности:
· [bookmark: _Toc380141517]оценку динамики состава и структуры активов, их состояния и движения (табл. 1);
· характеристику состояния основных средств предприятия (табл. 2);
· характеристику состояния запасов и затрат (табл. 3);
· оценку состава и движения дебиторской задолженности (табл. 4);
· характеристику движения кредиторской задолженности (табл. 5);
· оценку ликвидности (табл. 6);
· оценку финансовой устойчивости (табл. 7);
· оценку деловой активности (табл. 8).
По результатам анализа следует сделать конкретные выводы об имущественном положении предприятия, его платежеспособности, финансовой устойчивости и деловой активности. 

Таблица 1 - Динамика состава и структуры имущества предприятия
	Показатели
	На начало года, тыс.руб.
	% к валюте баланса
	На конец года, тыс.руб.
	% к валюте баланса
	Изменение, тыс.руб. (графа 4 – графа 2)
	Изменения, % к валюте баланса

	Актив 
	
	
	
	
	
	

	Долгосрочные активы
	
	
	
	
	
	

	Текущие активы, всего:
	
	
	
	
	
	

	производственные  
  запасы
	
	
	
	
	
	

	готовая продукция
	
	
	
	
	
	

	денежные средства
	
	
	
	
	
	

	дебиторская задолженность
	
	
	
	
	
	

	Итого активы 
	
	
	
	
	
	

	Пассив 
	
	
	
	
	
	

	Собственный капитал
	
	
	
	
	
	

	Заемные средства, всего:
	
	
	
	
	
	

	краткосрочные
   кредиты и займы
	
	
	
	
	
	

	расчеты с кредиторами
	
	
	
	
	
	

	Итого пассивы
	
	
	
	
	
	

	Баланс 
	
	
	
	
	
	



Таблица 2 - Состояние основных средств предприятия
	Показатели
	На начало года
	На конец года
	Темп изменения, %

	
	тыс. руб.
	%
	тыс. руб.
	%
	

	Первоначальная стоимость основных средств
	
	
	
	
	

	Износ основных средств
	
	
	
	
	

	Поступление основных средств
	
	
	
	
	

	Выбытие основных средств
	
	
	
	
	

	Коэффициент износа
	
	
	
	
	

	Коэффициент годности
	
	
	
	
	

	Коэффициент обновления
	
	
	
	
	

	Коэффициент выбытия
	
	
	
	
	



Таблица 3 - Состояние текущих активов, тыс. руб.
	Группа текущих активов
	На начало года
	На конец года
	Отклонение от прошлого года

	Незавершенное производство
	
	
	

	Расходы будущих периодов
	
	
	

	Готовая продукция
	
	
	

	Товары
	
	
	

	Дебиторская задолженность
	
	
	

	Денежные средства
	
	
	

	Всего текущих активов
	
	
	



Таблица 4 - Состав дебиторской задолженности
	Виды дебиторской задолженности
	Всего
	В том числе по срокам задолженности

	
	
	До 1 мес.
	1-3 мес.
	3-6 мес.
	6 мес. - 1 год
	Более 1 года
	Просроченная

	Дебиторская задолженность, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	В том числе авансы поставщикам
	
	
	
	
	
	
	

	То же, % к общей сумме
	
	
	
	
	
	
	

	То же по отношению к итогу баланса
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты за товары и услуги, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	То же, % к итогу баланса
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты по векселям полученным, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	То же, % к итогу баланса
	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с персоналом по прочим операциям, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	То же, % к итогу баланса
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие дебиторы, тыс. руб.
	
	
	
	
	
	
	

	То же, % к итогу баланса
	
	
	
	
	
	
	

	Справочно: резерв на покрытие дебиторской задолженности
	
	
	
	
	
	
	



Таблица 5 - Состояние кредиторской задолженности, тыс. руб.
	Виды кредиторской задолженности
	На начало года
	Возникло обязательств
	Погашено обязательств
	На конец года
	Изменения
(+, -)

	Кредиторская задолженность
	
	
	
	
	

	За товары, работы, услуги
	
	
	
	
	

	По векселям к уплате
	
	
	
	
	

	По оплате труда
	
	
	
	
	

	По социальному страхованию и обеспечению
	
	
	
	
	

	По расчетам с бюджетом
	
	
	
	
	

	По авансам полученным
	
	
	
	
	

	По прочим кредиторам
	
	
	
	
	

	Просроченная задолженность
	
	
	
	
	

	По краткосрочным ссудам
	
	
	
	
	

	По краткосрочным займам
	
	
	
	
	



Таблица 6 - Оценка ликвидности
	Показатели
	Формула расчета
	Информационное обеспечение (отчетная форма)
	Оптимальное значение
	На начало
года, тыс. руб.
	На конец
года, тыс. руб.

	Величина собственных оборотных средств
	
	
	
	
	

	Маневренность собственных оборотных средств
	
	
	
	
	

	Коэффициент покрытия общей ликвидности
	
	
	
	
	

	Коэффициент промежуточной ликвидности
	
	
	
	
	

	Коэффициент абсолютной ликвидности
	
	
	
	
	

	Доля оборотных средств в активах
	
	
	
	
	

	Доля производственных запасов в текущих активах
	
	
	
	
	

	Доля собственных оборотных средств в покрытии запасов
	
	
	
	
	

	Коэффициент покрытия
	
	
	
	
	


Таблица 7- Оценка финансовой устойчивости
	Показатели
	Оптимальное значение показателя
	На начало года
	На конец года

	Коэффициент автономии
	0,5
	
	

	Коэффициент соотношения заемных и собственных средств
	1,0
	
	

	Коэффициент маневренности собственного капитала
	0,5
	
	

	Коэффициент обеспеченности запасов и затрат собственными источниками
	0,6 – 0,8
	
	

	Коэффициент долгосрочного привлечения заемных средств
	
	
	

	Коэффициент краткосрочной задолженности
	
	
	

	Коэффициент капитализации средств предприятия
	
	
	

	Коэффициент обеспеченности собственными средствами
	0,1
	
	



Таблица 8 - Оценка деловой активности предприятия
	№
	Показатели
	Предыдущий год
	Отчетный год
	Отклонения

	1
	Коэффициент оборачиваемости активов
	
	
	

	2
	Коэффициент оборачиваемости текущих активов
	
	
	

	3
	Коэффициент оборачиваемости собственного капитала
	
	
	

	4
	Оборачиваемость средств в расчетах:
	
	
	

	4.1
	в днях
	
	
	

	4.2
	в оборотах
	
	
	

	5
	Оборачиваемость производственных запасов (товаров):
	
	
	

	5.1
	в днях
	
	
	

	5.2
	в оборотах
	
	
	

	6
	Оборачиваемость кредиторской задолженности, в днях
	
	
	

	7
	Продолжительность операционного цикла (в днях): строка 4.1 + строка 5.1
	
	
	

	8
	Продолжительность финансового цикла (в днях): строка 4.1 + строка 5.1 - строка 6
	
	
	

	9
	Коэффициент погашаемости дебиторской задолженности
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4. Главбух электронный журнал — Режим доступа: https://www.glavbukh.ru/ 
5. Чайковская Н.В. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Чайковская Н.В., Панягина А.Е.— Электрон. текстовые данные.— Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 2019.— 226 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/83260.html — ЭБС «IPRbooks»
6. Шинкарева О.В. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс] : учебное пособие для СПО / О.В. Шинкарева, Е.Н. Золотова. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Профобразование, 2018. — 105 c. — 978-5-4488-0181-5. — Режим доступа: Режим доступа:http://www.iprbookshop.ru/73749 — ЭБС «IPRbooks»

Интернет – ресурсы (дополнительные, не входящие в электронную информационно-образовательную среду техникума):
1. Федеральный образовательный портал :Экономика. социология, менеджмент [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://ecsocman.hse.ru/
2. Административно-управленческий портал [Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://www.aup.ru/
3.  Министерство финансов РФ [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www1.minfin.ru/ru/
4. Министерство экономического развития РФ [Электронный ресурс]. –Режим доступа: http://www.economy.gov.ru/
5. Федеральная служба государственной статистике [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.gks.ru/
6. Предприниматель [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  http://www.radas.ru/
7. Министерство РФ по налогам и сборам [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.nalog.ru/
8. Экономика  и  жизнь [Электронный ресурс] // Агентство  консультаций  и  деловой информации. – Режим доступа: http://www.akdi.ru/
9. Главбух [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.glavbukh.ru/
10.  СПС «Гарант» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.garant.ru/
11.  СПС «Консультант плюс» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.consultant.ru/




Приложение 1
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум»
(ГБПОУ ССТ)



УТВЕРЖДАЮ

Руководитель организации
___________________ /______________ /
М.П.                                       Фамилия, инициалы
« ____ » ________________ 20 ___



ОТЧЕТ
по производственной (по профилю специальности) 
практике ПП.04.01

профессионального модуля  
ПМ.04. Составление и использование бухгалтерской (финансовой)  отчетности

специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Обучающегося (ейся)   _____________________________________
                     фамилия, инициалы                                 подпись

Курса ___    учебной группы ________

Период практики с «____» ___________20___г. по «____»_________20___г.

__________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия



	Руководитель практической подготовки от техникума
_____________/…………………………/
Подпись                               фамилия, инициалы                                 
	Руководитель практической подготовки от профильной организации
_____________/…………………………/
подпись                                    фамилия, инициалы                                 





Ставрополь, 20__
Приложение 2
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
 «Ставропольский строительный техникум»
(ГБПОУ ССТ)




ДНЕВНИК

по производственной (по профилю специальности) 
практике ПП.04.01

профессионального модуля  
ПМ.04. Составление и использование бухгалтерской (финансовой)  отчетности

специальность 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)


Обучающегося (ейся)   _____________________________________
                     фамилия, инициалы                                 подпись

курса ____________ учебной группы _________________


Период практики с «____» ___________20___г. по «____»_________20___г.

____________________________________________________________________
Наименование организации, предприятия



	Руководитель практической подготовки от техникума

_____________/_________________/
			Фамилия, инициалы

	Руководитель практической подготовки от профильной организации

_____________/_________________/
подпись                                    фамилия, инициалы                                 






Ставрополь, 20 ___ г.
	 Дата
	Наименование объекта,
рабочего места
	Выполняемая практикантом
обязанность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Приложение 3
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО   ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ ПП.04.01
____________________________ группа __________,
Обучающийся (аяся) на  3 курсе  специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) прошел (ла)  производственную практику (практику по профилю специальности)  по профессиональному модулю ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской (финансовой)  отчетности в организации ________________________________
                    						 (наименование организации, юридический адрес)
в объеме  36  часов  с  «___» ____________ 20___ г.  по  «____» ____________ 20___ г.
Виды и качество выполнения работ
	Виды и объем работ, выполненных обучающимися на учебной и/ или производственной практике



	Требования к практическому опыту  
(ПО)
	Коды и наименование формируемых профессиональных и общих компетенций
(ПК, ОК)

	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика
	Отметка об уровне освоения компетенций
(освоены/
не освоены)

	1
	2
	3
	4
	5

	Участие в составлении форм бухгалтерской отчетности предприятия (10 часов)
	ПО 1. Составления бухгалтерской отчетности и использования ее для анализа финансового состояния организации
ПО 3. Участия в счетной проверке бухгалтерской отчетности
ПО 7. Составление бухгалтерской (финансовой) отчетности по Международным стандартам финансовой отчетности
	ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период
ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены  в полном объеме.
	освоены

	Участие в составлении налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет, налоговых декларации по страховым взносам и форм статистической предприятия (10 часов)
	ПО 6. Разработка учетной политики в целях налогообложения
ПО 2. Составления налоговых деклараций, отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды и формы статистической отчетности, входящие в бухгалтерскую отчетность, в установленные законодательством сроки
ПО 5. Применение налоговых льгот
	ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный ЕСН, отчеты по страховым взносам в федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены  в полном объеме.
	освоены

	Участие в проведении анализа бухгалтерской отчетности предприятия (16 часов)
	ПО 4. Анализа информации о финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности 
	ПК 4.4	.Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности
ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной  в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков.
ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.
ОК 1	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
ОК 2	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 3	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
ОК 4	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
ОК 5	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
ОК 6	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
ОК 9	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	Работы выполнены  в полном объеме.
	освоены

	Общий объем выполненных работ – 36 часов
	
	
	
	



Оценка по практике ………………………
			    Зачтено/ не зачтено

«_____» _______________ 20____г.

Руководитель практической подготовки от техникума ______________/ФИО, должность/
      				  подпись

Руководитель практической подготовки 
от профильной организации 				_______________ /ФИО, должность/
          				  подпись









Приложение 4
Характеристика на студента
____________________________________________________________________________
ФИО обучающегося-практиканта
по освоению профессиональных и общих компетенций
в период прохождения производственной (по профилю специальности) практики
с__________________ по ____________________ 20 ____ г.

Место прохождения практики _____________________________________________________

Характеристика деятельности обучающегося: обучающийся понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес; организовывал собственную деятельность, выбирал типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивал их эффективность и качество; выполнял все задания и указания руководителя  практики от организации (базы практики); соблюдал правила внутреннего трудового распорядка организации (базы практики); принимал решения в стандартных и нестандартных ситуациях, нес ответственность за выполняемую работу и ее результаты; ежедневно вёл дневник, в который записывал выполнение всех разделов программы практики; составил отчет по результатам практики в соответствии с указаниями программы, индивидуальных заданий и дополнительных указаний руководителя практики. 
Заключение по итогам практики все предусмотренные виды работ выполнены в достаточном объеме, решены поставленные задачи, изучены вопросы программы практики.
В период практики студент освоил общие и профессиональные компетенции 

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

	ОК 2
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 4
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения

	ОК 9
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ОК 10
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

	ПК 4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

	ПК 4.2
	Составлять формы бухгалтерской и представлять их в установленные законодательством сроки.

	ПК 4.3
	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный ЕСН, отчеты по страховым взносам в федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

	ПК 4.4
	Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

	ПК 4.6
	Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков.

	ПК 4.7.
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.



 «_____» _______________ 20____г.

Руководитель практической подготовки от техникума ______________/ФИО, должность/
      				  подпись

Руководитель практической подготовки 
от профильной организации 				_______________ /ФИО, должность/
          				  подпись
















Приложение 5
План отчета по  производственной  практике  (практике по профилю специальности)  по  ПМ.04
Составление и использование бухгалтерской (финансовой)  отчетности 
по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

1.  Ознакомление с предприятием
Описать:
· размещение предприятия;
· организационно-управленческую  структуру предприятия;
· состав и соподчиненность подразделений предприятия, их взаимосвязь;
· специализацию предприятия;
· анализ размеров предприятия;
· основные производственные и экономические показатели предприятия.
2. Ознакомление с организацией бухгалтерского учета на предприятии
Описать:
· размеры уставного капитала предприятия и источники его образования;
· организацию бухгалтерского учета на предприятии.
3. Участие в составлении форм бухгалтерской отчетности предприятия
Описать:
· порядок составления бухгалтерской отчетности на предприятии;
· организацию счетной проверки бухгалтерской отчетности.
4. Участие в составлении налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет, налоговых декларации по страховым взносам и форм статистической предприятия
Описать:
· порядок составления налоговой отчетности на предприятии;
· порядок составления статистической отчетности на предприятии;
· порядок составления отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды на предприятии.
5. Участие в проведении анализа бухгалтерской отчетности предприятия
Описать:
· порядок анализа  финансового состояния на предприятии;
· методику проведения анализа  и оценки структуры актива баланса и структуры пассива баланса;
· методику проведения анализа    платежеспособности предприятия, показателей ликвидности баланса;
· методику проведения анализа    деловой активности предприятия.
Оценить: 
– финансово-хозяйственную деятельность организации.
6. Перечень документов, прилагаемых к отчету: 
1. Аттестационный лист по практике.
2. Копии учредительных документов с предприятия.
3. Копию учетной политики предприятия
4. Заполненная бухгалтерская отчетность.
5. Заполненная налоговая отчетность, отчеты  по страховым взносам и формы статистической  отчетности предприятия.



Приложение 6
Лист ознакомления
 с локальными нормативными актами и документами 
профильной организации
______________________________________________________________________
наименование профильной организации

Я, 
(ФИО обучающегося) 
ознакомлен(а):
-  со следующими положениями:
	№

	Наименование
	Дата ознакомления
	Подпись

	1
	Правила внутреннего трудового распорядка
	
	

	2
	Положение по охране труда

	
	

	2
	Положение о пожарной безопасности
	
	

	3
	Положение о защите персональных данных
	
	

	4
	Положение о коммерческой тайне
	
	

	5
	и др.

	
	



- прошел(а) инструктаж:
	
№

	
Вид инструктажа
	
Дата инструктажа 
	Подпись

	
	
	
	инструктирующего
	инструктируемого

	1
	Вводный инструктаж по охране труда
	
	
	

	2
	Первичный инструктаж на рабочем месте
	
	
	




Руководитель практической подготовки
от профильной организации      		___________         ________________
                                             			      подпись                                 фамилия, инициалы

Приложение 7
0. 
0. Общие сведения 
0. о руководителе практической подготовки (практики)

1. Ф. И. О. __________________________________________________________
2. Образование ______________________________________________________
3. Должность ______________________________________________________
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