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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Методические указания предназначены для самостоятельного изучения              МДК 02.02. Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации профессионального модуля ПМ.02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации студентами заочной формы обучения в межсессионный период.
Методические указания содержат перечень заданий и тем, которые соответствуют Программе профессионального модуля, разработанной на основе с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).
С целью овладения основным видом деятельности Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации и соответствующими профессиональными компетенциями, обучающийся в ходе самостоятельного изучения профессионального модуля в части МДК 02.02. Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации, должен:
	Уметь

	определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации активов;
давать характеристику активов организации;
готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
составлять инвентаризационные описи;
проводить физический подсчет активов;
составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
составлять акт по результатам инвентаризации;
проводить выверку финансовых обязательств;
участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
проводить инвентаризацию расчетов;
определять реальное состояние расчетов;
выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
проводить сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.


	Знать

	нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;
основные понятия инвентаризации активов;
характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;
цели и периодичность проведения инвентаризации имущества;
задачи и состав инвентаризационной комиссии;
процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;
перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
приемы физического подсчета активов;
порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию;
порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
порядок инвентаризации и переоценки материально производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
процедуру составления акта по результатам инвентаризации;
порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
порядок инвентаризации расчетов;
технологию определения реального состояния расчетов;
порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей;
порядок ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества;
порядок выполнения работ по инвентаризации активов и обязательств;
методы сбора информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов.



Структура методических указаний состоит из следующих элементов:

- перечень вопросов, подлежащих самостоятельному изучению в межсессионный период, позволяющий студенту сориентироваться и целенаправленно приступить к изучению материала. 
- практические задания, которые направлены на приобретение практических умений, а также закрепление и углубление теоретических знаний.
- тестовые задания для самоконтроля, которые направлены на самостоятельную проверку студентами уровня усвоения теоретического материала.
- информационное обеспечение выполнения методических указаний (перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы).
Формой отчетности по результатам самостоятельной работы являются:
- по теоретическим вопросам – выполненные тестовые задания, оформленные в рабочей тетради либо в рабочей папке по МДК 02.02;
- в части практических заданий – задания выполненные и оформленные в рабочей папке по МДК 02.02.






























1. Перечень вопросов, подлежащих самостоятельному изучению 
в межсессионный период
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Вопросы темы, вынесенные на самостоятельное изучение в межсессионный период

	1
	2

	
МДК 02.02.Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации


	Тема 2.2 Общие правила проведения инвентаризации имущества и обязательств организации 
	Подготовка инвентаризации, документальное оформление
Способы и приемы проведения инвентаризации

	Тема 2.3 Особенности  проведения инвентаризации отдельных видов имущества и финансовых обязательств организации
	Порядок проведения инвентаризация   отдельных видов  имущества и финансовых обязательств организации
Инвентаризация основных средств 
Инвентаризация нематериальных активов 
Инвентаризация  материально-производственных запасов 
Инвентаризация расчетов  и финансовых обязательств
Инвентаризация оценочных резервов, целевого финансирования, доходов будущих периодов
Обобщение результатов проведения инвентаризации отдельных видов  имущества и          финансовых обязательств организации

	Тема 2.4 Организация внутреннего контроля на предприятии
	Система внутреннего контроля














2. Практические задания
Задание 1

1.Систематизировать информацию нормативно-правового характера об инвентаризации имущества и обязательств организации.
1.1. Составить Опорную таблицу «Система нормативно-правового регулирования инвентаризации в РФ».
1.2. Оформить в рабочей тетради по МДК.     

Рекомендации по выполнению

1. Опорную таблицу «Система нормативно-правового регулирования инвентаризации в РФ» оформить следующего вида:
	№ п/п
	Нормативный уровень
	Название документа
	№, дата принятия
	Органы, принявшие документ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Задание 2.
                                                                           
1. Определить вид инвентаризации в зависимости от цели проведения и инвентаризируемого объекта.                                             
	№ п/п
	Ситуация
	Вид инвентаризации

	
	
	по обязатель
ности проведения
	по переодич ности
	по степени охвата
	по методу проведе ния

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Составление годового отчета
	
	
	
	

	2
	Уход в отпуск заведующего складом 
	
	
	
	

	3
	Частичное разрушение склада в результате наводнения
	
	
	
	

	4
	Поступление сигнала о недобросовестной работе заведующего складом нефтепродуктов
	
	
	
	

	5
	Ежеквартально на складе строительных материалов
	
	
	
	

	6
	Необходимость получить реальную информацию о наличии удобрений перед началом весеннего сева
	
	
	
	

	7
	Ежемесячно в кассе организации
	
	
	
	

	8
	Увольнение продавца
	
	
	
	

	9
	Выявление признаков повреждения дверей автогаража
	
	
	
	

	10
	Пожар в здании администрации
	
	
	
	




Задание 3.
1. Оформить План-график проведения инвентаризаций в ООО «Альбатрос» на 20__г.
2. Разработать план мероприятий по подготовке к проведению инвентаризации имущества и обязательств организации.

Данные для выполнения задания:

ПЛАН-ГРАФИК
проведения инвентаризаций в  ООО «Альбатрос»  на 20___г.

	№ п/п
	Наименование места проведения инвентаризации (объект инвентаризации
	Наименование инвентаризируемых ценностей
	Бухгал-терские счета
	Способ проведе-ния инвента-ризации
	Время проведения инвентари-зации
	Ответственный за проведение инвентаризации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Основные средства
	Автомобили
	
	
	
	

	
	
	Оборудование 
	
	
	
	

	
	
	Компьютеры 
	
	
	
	

	2
	НМА
	Компьютерная программа
	
	
	
	

	3
	ТМЦ
	Сырье и материалы
	
	
	
	

	
	
	Запасные части
	
	
	
	

	
	
	ГСМ
	
	
	
	

	
	
	Строительные материалы
	
	
	
	

	4
	Денежные средства
	Денежные средства в кассе предприятия
	
	
	
	

	
	
	Денежные средства на расчетном счете
	
	
	
	

	
	
	Ценные бумаги
	
	
	
	

	5
	Расчеты с кредиторами и дебиторами


	Расчеты перед персоналом по оплате труда
	
	
	
	

	
	
	Расчеты перед бюджетом по выплате налогов и сборов
	
	
	
	

	
	
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	
	
	
	




Задание 4.

1.	Сформировать пакет документов по инвентаризации имущества и обязательств ООО «Альбатрос»:
- Приказ на проведение инвентаризации;
- Акты сверки расчетов;
- Инвентаризационные описи по инвентаризируемым видам имущества и обязательств.


Данные для выполнения задания:

1.  Инвентаризация имущества и обязательств в ООО «Альбатрос» проводится в соответствии с Планом-графиком (См. задание 3).
2. По данным бухгалтерского учета на начало инвентаризации числятся следующие остатки по счетам:
	Шифр и наименование счета
	Сумма, руб.

	01 «Основные средства» 
	

	- Здание администрации
	2890000 =

	- Производственный цех
	4965000 =

	- Компьютер
	41000 =

	- Тестомесильная машина
	252000 =

	- Печь хлебопекарная
	319000 =

	10 «Материалы»
	?

	Сырье и материалы
	

	Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта – 545 кг., учетная цена 10-00 руб. за 1 кг.
	?


	Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта - 296 кг., учетная цена 9-50 руб. за 1 кг.
	?


	Соль поваренная пищевая -226 кг., учетная цена 4-15 руб. за 1 кг.
	?

	Сахар -176 кг., учетная цена 20-00 руб. за 1 кг.
	?

	Дрожжи прессованные -139 кг., учетная цена 18-00 руб. за 1 кг.
	?

	Инвентарь и хозяйственные принадлежности
	

	Калькулятор «STAFF» - 5 шт., учетная цена 370 – 00 руб. за 1 шт.
	?

	Ручка шариковая – 20 шт., учетная цена 25-00 руб. за 1 шт.
	?

	Бумага офисная – 25 пач., учетная цена 235 -00 руб. за 1 пач.
	?

	50 «Касса» 
	12850 =

	51 «Расчетный счет» 
	648920 =

	60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»
	?

	- ООО «Вега» по договору № 20 от 25.11.2019г.
	7500 =

	- ООО «Росинка»  по договору № 11 от 01.12.2019г.
	16000 =

	71 «Расчеты с подотчетными лицами»
	?

	- за Иващенко Е.М. 
	600 =

	- за Самойловой О.П. 
	400 =

	80 «Уставный капитал» 
	170000 =

	84 «Нераспределенная прибыль»  
	8959736,9=



2. В ходе инвентаризации имущества и обязательств выявлено следующее:
	Виды имущества и обязательств
	Сумма, руб.

	Основные средства 
	

	- Здание администрации
	2890000 =

	- Производственный цех
	4965000 =

	- Здание магазина «Хлеб»
	2310000 =

	- Компьютер
	41000 =

	- Тестомесильная машина
	252000 =

	- Печь хлебопекарная
	319000 =

	- Станок разделочный 
	

	Сырье и материалы
	

	Мука пшеничная хлебопекарная высшего сорта – 544 кг.
	?

	Мука пшеничная хлебопекарная первого сорта – 297 кг.
	?

	Соль поваренная пищевая -226 кг.
	?

	Сахар -173 кг.
	?

	Дрожжи прессованные -139 кг.
	?

	Инвентарь и хозяйственные принадлежности
	

	Калькулятор «STAFF» - 4 шт.
	?

	Ручка шариковая – 21 шт.
	?

	Бумага офисная – 23 пач.
	?

	Денежные средства в кассе 
	12850 =

	Сумма задолженности перед поставщиками (на основании актов сверки расчетов)
	

	- ООО ТД «Дивинка» по договору № 20 от 25.11.2019г.
	9500 =

	- ООО «РосКиТ»  по договору № 11 от 01.12.2019г.
	15200 =




Задание 5.

1.Составить Сличительные ведомости результатов инвентаризации.
2. По итогам инвентаризации принять управленческие решения, сформировав соответствующий приказ.
3. Отразить операции на счетах бухгалтерского учета.
4. Составить оборотную ведомость и баланс с учетом результатов инвентаризации.

























3. Тестовые задания для самопроверки:

1) Выберите правильный ответ:
Случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации, а также перечень объектов, подлежащих инвентаризации, определяются:
а) экономическим субъектом, за исключением обязательного проведения инвентаризации
б) органами местного самоуправления
в) членами инвентаризационной комиссии
г) главным бухгалтером

2) Выберите правильный ответ:
В соответствии с ФЗ № 402 от 06.12.2011г. «О бухгалтерском учете» основной целью инвентаризации обозначено:
а) при инвентаризации выявляется фактическое наличие соответствующих объектов, которое сопоставляется с данными регистров бухгалтерского учета
б) при инвентаризации проверяется соблюдение принципа материальной ответственности
в) при инвентаризации выявляются залежавшиеся, неходовые, устаревшие
товары
г) при инвентаризации проверяется  правильность  учетных записей

3) Выберите все возможные варианты:
 	В соответствии с Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации № 34н проведение инвентаризаций обязательно:
а) при передаче имущества организации в аренду, выкупе, продаже
б) перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года 
в) при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей
г) при смене главного бухгалтера
[bookmark: 8baa7]д) при коллективной (бригадной) материальной ответственности  при выбытии из коллектива (бригады) менее  пятидесяти процентов его членов
е) при смене материально - ответственных лиц

4) Выберите правильный ответ:
В соответствии с	Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств № 49 инвентаризация имущества производится:
а) по его местонахождению и материально ответственному лицу
б) по его местонахождению 
в) по материально ответственному лицу
г) по желанию членов инвентаризационной комиссии 

5) Выберите все возможные варианты:
Какие мероприятия в себя включает подготовительный этап инвентаризации:  
а) подготовка приказа о проведении инвентаризации 
б) формирование инвентаризационной комиссии 
в) определение сроков проведения и видов инвентаризуемого имущества 
г) получение расписок от материально ответственных лиц
д) взвешивание, обмеривание, подсчет
е) оформление инвентаризационных описей (актов) 

6) Выберите все возможные варианты:
 	Материально ответственное лицо перед проведением инвентаризации должно:
а) рассортировать и разложить материальные ценности
б) дать расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность оприходованы, а выбывшие списаны в расход
в) опломбировать место инвентаризации
г) обеспечить наличие весоизмерительного оборудования

7). Выберите все возможные варианты:
Инвентаризационная комиссия записывает сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансовых обязательств в:
а) инвентаризационные описи 
б) акты инвентаризации
в) сличительные ведомости
г) ведомость учета результатов, выявленных  инвентаризацией

8). Сопоставьте код формы, применяемой для документального оформления  инвентаризации  и ее наименование:
	1. форма № ИНВ-1 

2. форма № ИНВ-3

3. форма № ИНВ-17

     4. форма № ИНВ-19 

	А. «Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей»
Б. «Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами»
В. «Инвентаризационная опись основных средств»
Г.«Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей»


9). Сопоставьте:
Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета  и порядок их регулирования:

	1.излишек имущества 
2. недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли 
3.недостача имущества и его порча  сверх норм  естественной убыли
4. если виновные лица не установлены или суд отказал во взыскании убытков с них
	
	А. убытки от недостачи имущества и его порчи списываются на финансовые результаты
Б.  относится на   виновных лиц
В. приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации, и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты
Г. относится на издержки производства или обращения (расходы) 


10). Выберите правильный ответ:
В соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов, утвержденного Приказом Минфина России от 31 октября 2000 года №94н, общим для всех случаев учета недостач будет первоначальное отражение выявленных недостач на счете:
а) 94 
б) 91
в) 73/2
г) 98

11). Сопоставьте содержание хозяйственной операции и корреспонденцию счетов, которой она оформляется:
	1.Списана недостача в пределах норм естественной убыли 
2. Списана недостача за счет виновного лица в сумме, числящейся в бухгалтерском учете
3. Отражена сумма недостачи, удержанной из заработной платы виновного работника
4. Списана недостача в случае отсутствия виновных лиц 
	
	А. Дебет  70                     Кредит  73-2
Б. Дебет    20,23,44     Кредит 94   
В.   Дебет 73-2                  Кредит  94 
Г. Дебет 91-2                     Кредит  94



12). Выберите правильный ответ:
Списание на финансовые результаты выявленной при проведении инвентаризации недостачи, во взыскании которой с виновных лиц отказано судом отражается в учете записью:
а)  Дебет 91-2               Кредит  73-2 
б) Дебет 91-2                Кредит  94 
в) Дебет 73-2                Кредит  94
г)  Дебет   94                Кредит  10

13). Выберите все возможные варианты:
Согласно пункту 5.3 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств  № 49 взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть допущен только в виде исключения при соблюдении следующих условий:
а) за один и тот же проверяемый период 
б) у одного и того же проверяемого лица
в) в отношении товарно-материальных ценностей одного и того же наименования  
г) в отношении товарно-материальных ценностей в тождественных количествах  
д) находящихся на одном и том же складе
е) в отношении товарно-материальных ценностей имеющих одинаковую цену

14). Выберите правильный ответ:
Выявленная при инвентаризации недостача материалов  по фактической себестоимости отражаются в учете записью:
а) Дебет 94    Кредит 10 
б) Дебет 94     Кредит 04 
в) Дебет 10     Кредит 91-1
г) Дебет 73-2  Кредит 10 

15). Выберите правильный ответ:
Если при инвентаризации расчетов выявлена дебиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности, то она списывается с баланса организации за счет раннее созданного резерва по сомнительным долгам записью:
а) Дебет 63 -  Кредит 62
б) Дебет 91-2 -  Кредит 63
в) Дебет 63 -  Кредит 91-1
г) Дебет 63 -  Кредит 60

16). Выберите правильный ответ:
Выявленные при инвентаризации излишки товаров отражаются в учете записью:
а) Дебет 94   Кредит 41 
б) Дебет 91-1    Кредит 41 
в) Дебет 41    Кредит 91-1
г) Дебет 73-2  Кредит 41 

17). Выберите правильный ответ:
Выявленная при инвентаризации недостача денежных средств в кассе организации отражается в учете записью:
а) Дебет 94   Кредит 51 
б) Дебет 91-2    Кредит 50 
в) Дебет 94    Кредит 50
г) Дебет 91-2  Кредит 51 

18. Выберите правильный ответ:
Списание выявленной при инвентаризации недостачи товаров сверх норм естественной убыли отражается в учете записью:
а) Дебет 94   Кредит 41 
б) Дебет 73-2    Кредит 94
в) Дебет 41    Кредит 91-1
г) Дебет 91-2  Кредит 41 

19. Выберите правильный ответ:
В  результате  проверки  расчетов  с  покупателями,  поставщиками  и  прочими дебиторами  и  кредиторами  составляется форма: 
а) № ИНВ-17 
б) № ИНВ-1  
в) № ИНВ-18  
г) № ИНВ-22  

20. Выберите все возможные варианты:
Материальная ответственность работников бывает:
а) ограниченной (в пределах среднемесячного заработка)
б) полной
в) индивидуальной 
г) коллективной
д) отраслевой 
е) усеченной

21. Выберите правильный ответ:
Излишки, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по: 
а) рыночной стоимости
б) фактической себестоимости
в) учетной цене

22. Выберите правильный ответ:
Наименования ценностей и объектов, их количество указываются в инвентаризационных описях по номенклатуре и в единицах измерения: 
а) принятых в учете
б) на усмотрение членов инвентаризационной комиссии
в) по указанию главного бухгалтера
г) со слов материально ответственного лица

23. Выберите все возможные варианты:
В приказе о проведении инвентаризации указывается:
а) персональный состав инвентаризационной комиссии 
б) сроки проведения инвентаризации
в) бухгалтерские записи по результатам инвентаризации 
г) причина инвентаризации
д) особое мнение членов инвентаризационной комиссии

24. Выберите правильный ответ:
Списание выявленной при инвентаризации недостачи товаров в пределах норм естественной убыли отражается в учете записью:
а) Дебет 44       Кредит 94 
б) Дебет 73-2    Кредит 94
в) Дебет 41        Кредит 91-1
г) Дебет 91-2     Кредит 41 

25. Выберите правильный ответ:
Выявленные при инвентаризации излишки денежных средств в кассе организации отражаются в учете записью:
а) Дебет 94   Кредит 50 
б) Дебет 91-1    Кредит 50
в) Дебет 50    Кредит 91-1
г) Дебет 91-2  Кредит 50 

26.Сопоставьте виды инвентаризации и классификационный признак, к которому они относятся:
	1.По объему
2.По методу проведения      
3.По назначению                                               
	А. Выборочная, сплошная
Б. Плановая, внеплановая, повторная, контрольная
В. Полная, частичная


27. Выберите правильный ответ:
Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает:
а) Учредитель (ли)
б) Главный бухгалтер
в) Руководитель организации
г) Общее собрание

28. Выберите все возможные варианты:
Инвентаризационные описи подписывают:
а) Все члены инвентаризационной комиссии
б) Главный бухгалтер
в) Материально - ответственные лица
г) Руководитель организации

29. Выберите правильный ответ:
Контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций и выборочные инвентаризации, проводимые в межинвентаризационный период, осуществляются инвентаризационными комиссиями по распоряжению:
а) Материально-ответственного  лица
б) Главного бухгалтера 
в) Руководителя организации
г) Учредителя (ей) организации

30. Выберите правильный ответ:
Сличительные ведомости составляются:
а) По всему имуществу
б) По имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных
в) По имуществу, оказавшемуся в излишке
г) По имуществу, оказавшемуся в недостаче
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