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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Методические указания разработаны в соответствии с рабочей программой учебной практики УП 03.01 ПМ 03 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений, которая является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 10 января 2018 г. № 2 для обучающихся по специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений, Положения о практической подготовке обучающихся, утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 05 августа 2020 г. № 885/390, приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 24 августа 2022 г. № 762 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (зарегистрирован 21 сентября 2022 г. № 70167), Положения о практической подготовке обучающихся ГБПОУ ССТ.

Методические указания предназначены для студентов очной и заочной формы обучения специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений.
В ходе прохождения учебной практики УП 03.01 обучающийся должен получить следующий практический опыт:
1. Защита своих гражданских, трудовых прав в соответствии с правовыми и нормативными документами;
2. Планирование последовательности выполнения производственных процессов с целью эффективного использования имеющихся в распоряжении ресурсов;
3. Организация оперативного учета выполнения производственных заданий;
4. Оформление заявки обеспечения производства строительно-монтажных работ материалами, конструкциями, механизмами, автотранспортом, трудовыми ресурсами;
5. Организация выполнения работ в соответствии с графиками и сроками производства работ;
6. Оформление документов по учёту рабочего времени, выработки, простоев.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Учебная практика УП 03.01 реализуется концентрировано в течение одного семестра выпускного курса обучения по специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений в объеме 36 часов.
Проведению практики предшествует изучение междисциплинарного курса МДК 03.01 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений профессионального модуля ПМ 03 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений.
В результате прохождения учебной практики по виду профессиональной деятельности работы по организации деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений студент формирует профессиональные компетенции через профессиональное овладение конкретными умениями, накапливая первоначальный практический опыт (таблица).
Таблица соответствия формируемых профессиональных компетенций с умениями и первоначальным практическим опытом
	Формируемые  профессиональные компетенции
(код наименование)
	Должен уметь
	Должен иметь первоначальный практический опыт

	ПК3.1.
Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, в том числе отделочных работ, текущего ремонта и реконструкции строительных объектов
	У1.	
Осуществлять технико-экономический анализ производственно-хозяйственной деятельности при производстве строительно-монтажных, в том числе отделочных работ на объекте капитального строительства;	
У 3.	
 Разрабатывать и планировать мероприятия по повышению эффективности производственно-хозяйственной деятельности;
У 15. 
Определять оптимальную структуру распределения работников для выполнения календарных планов строительных работ и производственных заданий;
	ПО1.
Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, в том числе отделочных работ , текущего ремонта и реконструкции строительных объектов

	ПК 3.2.	
Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач
	У 2.
Подготавливать документы для оформления разрешений и допусков для производства строительных работ на объекте капитального строительств;
У4.	
Составлять заявки на финансирование на основе проверенной и согласованной первичной учетной документации;
У6.	
Разрабатывать и вести реестры договоров поставки материально-технических ресурсов и оказания услуг по их использованию;
У11.
Разрабатывать
исполнительно-техническую документацию по выполненным этапам и комплексам строительных работ;
У13. 
Осуществлять оценку результативности и качества выполнения работниками производственных заданий, эффективности выполнения работниками должностных (функциональных) обязанностей;
	ПО 2.
Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач;

	ПК 3.3.
Обеспечивать ведение текущей и исполнительной документации по выполняемым видам строительных работ
	У 2.
Подготавливать документы для оформления разрешений и допусков для производства строительных работ на объекте капитального строительств;
У11.	
Разрабатывать исполнительно-техническую документацию по выполненным этапам и комплексам строительных работ;
	ПО3.	
Обеспечивать ведение текущей и исполнительной документации по выполняемым видам строительных работ;

	ПК 3.4.
Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.
	У 7.
Осуществлять нормоконтроль выполнения производственных заданий и отдельных работ;
У8. 
Вести табели учета рабочего времени, устанавливать соответствие фактически выполненных видов и комплексов работ работам, заявленным в договоре подряда и сметной документации;
У9. 
Применять группы плановых показателей для учета и контроля использования материально-технических и финансовых ресурсов;
У11. 
Разрабатывать исполнительно-техническую документацию по выполненным этапам и комплексам строительных работ;

	ПО4.
Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.



Освоение программы практики направлено не только на формирование профессиональных умений, практического опыта и профессиональных компетенций, а также на развитие общих компетенций по избранной специальности:
	ОК 01.

	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

	ОК 02.
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.

	ОК 05.

	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 09.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.




Реализация воспитательного потенциала содержания профессионального модуля (далее ПМ) достигается посредством решения воспитательных задач в ходе каждого занятия и практики в единстве с задачами обучения и развития личности студента; целенаправленного отбора содержания учебного материала, использования современных образовательных технологий.
Воспитательный потенциал ПМ направлен на достижение следующих личностных результатов, составляющих Портрет выпускника СПО, определенного рабочей Программой воспитания:
	ЛР 2
	Проявляющий активную гражданскую позицию на основе уважения закона и правопорядка, прав и свобод сограждан, уважения 
к историческому и культурному наследию России. Осознанно 
и деятельно выражающий неприятие дискриминации в обществе 
по социальным, национальным, религиозным признакам; экстремизма, терроризма, коррупции, антигосударственной деятельности. Обладающий опытом гражданской социально значимой деятельности (в студенческом самоуправлении, добровольчестве, экологических, природоохранных, военно-патриотических и др. объединениях, акциях, программах). Принимающий роль избирателя и участника общественных отношений, связанных с взаимодействием с народными избранниками;

	ЛР 4
	Проявляющий и демонстрирующий уважение к труду человека, осознающий ценность собственного труда и труда других людей.  Экономически активный, ориентированный на осознанный выбор сферы профессиональной деятельности с учетом личных жизненных планов, потребностей своей семьи, российского общества. Выражающий осознанную готовность к получению профессионального образования, к непрерывному образованию 
в течение жизни Демонстрирующий позитивное отношение 
к регулированию трудовых отношений. Ориентированный 
на самообразование и профессиональную переподготовку в условиях смены технологического уклада и сопутствующих социальных перемен.   Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»;

	ЛР 7
	Осознающий и деятельно выражающий приоритетную ценность каждой человеческой жизни, уважающий достоинство личности каждого человека, собственную и чужую уникальность, свободу мировоззренческого выбора, самоопределения.
Проявляющий бережливое и чуткое отношение к религиозной принадлежности каждого человека, предупредительный 
в отношении выражения прав и законных интересов других людей;

	ЛР 10
	Бережливо относящийся к природному наследию страны и мира, проявляющий сформированность экологической культуры на основе понимания влияния социальных, экономических 
и профессионально-производственных процессов на окружающую среду. Выражающий деятельное неприятие действий, приносящих вред природе, распознающий опасности среды обитания, предупреждающий рискованное поведение других граждан, популяризирующий способы сохранения памятников природы страны, региона, территории, поселения, включенный в общественные инициативы, направленные на заботу о них;

	ЛР 13
	Способный при  взаимодействии с другими людьми достигать поставленных целей, стремящийся к формированию в  строительной отрасли   личностного роста как профессионала;

	ЛР 14
	Способный ставить перед собой цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития, в том числе с использованием цифровых средств; содействующий поддержанию престижа своей профессии;

	ЛР 15
	Способный искать и находить необходимую информацию используя разнообразные технологии ее поиска для решения тех или этих проблем при строительстве и эксплуатации объектов капитального строительства, выдвигать альтернативные варианты действий с целью выработки новых оптимальных алгоритмов; позиционирующий себя в сети как результативный и привлекательный участник трудовых отношений.




2. СОДЕРЖАНИЕ   ПРОГРАММЫ   ПРАКТИКИ

Общая характеристика вида практики по виду профессиональной деятельности - Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений:
	Вид практики
	Форма аттестации по учебному плану
	Форма проведения

	Учебная 
	Дифференцированный зачет
	Концентрированная



Содержание учебной практики в соответствии с утвержденной рабочей программой представлено в виде следующей таблицы:
	Практический опыт, осваиваемые умения
	Виды работ
	Кол-во часов

	1
	2
	3

	МДК 03.01 Организация деятельности структурных подразделений при выполнении строительно-монтажных, в том числе  отделочных работ, эксплуатации, ремонте и реконструкции зданий и сооружений

	ПО 1
У1, У3, У15 
	Анализ проектно-сметной документации, проекта производства работ с целью планирования и выполнения СМР на строящемся объекте.
Разработка месячных оперативных планов, недельно-суточных графиков производства работ на основании календарных планов строительства.
	14

	ПО 2 
ПО 3
У2,У4,У6,У11,
У13
	Разработка проекта  трудового договора. 
Оформление заявки на материалы, конструкции, механизмы, машины для обеспечения СМР.
Оформление журнала производства работ, журналов бетонных, монтажных, сварочных работ.
Оформление документов на выполнение СМР в соответствии с графиками производства работ.

	10

	ПО 3
ПО 4
У2, У7,У8,У9,У11,
У12,У13
	Оформление документации на приемку, отпуск и учет строительных материалов и конструкций.
Оформление документов по учету рабочего времени в соответствии с действующими нормами.
	12




3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ
Все виды работ по учебной практики выполняются в ГБПОУ ССТ в учебном корпусе и аудитории. Оснащение рабочих мест проведения практики:
-  количество посадочных мест по числу студентов;
-  автоматизированное рабочее место преподавателя;
-  соответствующее программное обеспечение;
- задания по учебной практике с необходимыми бланками и документами.
	На первом занятии учебной практики студенту выдаются задания по практике. 
	Итогом прохождения практики является составление отчета по форме.
	Студент сам выбирает форму отчета по практике, предполагающего либо выполнение расчетов и заполнения всех форм документов «вручную», либо заполнение всех форм документов и расчетов в электронном виде и формирование окончательного варианта отчета  по окончании практики путем распечатывания всех выполненных заданий по видам работ учебной практики.
В отчете  все записи, расчеты необходимо осуществлять аккуратно, в соответствии с требованиями ЕСКД.  Документы, ведомости, чертежи и фото или видео материал выполняемых работ подшиваются в отдельную папку.
Титульный лист отчета по учебной практике УП 03.01 представлен.
	



4. ФОРМУЛИРОВКА  ЗАДАНИЙ  ПРАКТИКИ  И  ИСХОДНЫЕ  ДАННЫЕ ПО  ВИДУ  РАБОТ В СООТВЕТСТВИИ С УТВЕРЖДЕННОЙ ТЕМАТИКОЙ  УЧЕБНОЙ  ПРАКТИКИ

4.1. ЗАДАНИЯ ПРАКТИКИ
Раздел 1. Работы по осуществлению оперативного планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ:
1.Анализ проектно-сметной документации, проекта производства работ с целью планирования и выполнения СМР на строящемся объекте.
2.Разработка месячных оперативных планов, недельно-суточных графиков производства работ на основании календарных планов строительства.
Раздел 2. Работы по обеспечению мероприятий при выполнении производственных задач:
1.Разработка проекта  трудового договора. 
2. Оформление заявки на материалы, конструкции, механизмы, машины для обеспечения СМР.
3.Оформление журнала производства работ, журналов бетонных, монтажных, сварочных работ.
4.Оформление документов на выполнение СМР в соответствии с графиками производства работ.
Раздел 3. Работы по обеспечению мероприятий при контроле и учете деятельности структурных подразделений: 
1.Оформление документации на приемку, отпуск и учет строительных материалов и конструкций.
2.Оформление документов по учету рабочего времени в соответствии с действующими нормами.



4.2. ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ И ПРАКТИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАНИЙ
В процессе решения задания по учебной практике необходимо исходить из теоретических знаний и умений. 
Для заполнения форм отчетности необходимо использовать образцы типовых форм.  
Задания:
·    разработать проект  трудового договора;
·    провести анализ проектно-сметной документации, проекта производства  работ с целью планирования и выполнения СМР на строящемся объекте;
·   разработать месячные оперативные планы, недельно-суточные графики производства работ на основании календарных планов строительства;
·   оформить заявки на материалы, конструкции, механизмы, машины для обеспечения СМР;
·   оформить заявки на материалы, конструкции, механизмы, машины для обеспечения СМР;
·   оформить документацию на приемку, отпуск и учет строительных материалов и конструкций;
·   оформить журнал производства работ, журнал бетонных, монтажных, сварочных работ;
·   оформить документы на выполнение СМР в соответствии с графиками производства работ;
·   оформить документы по учету рабочего времени в соответствии с действующими нормами.

Информационное обеспечение

Основные источники
Нормативно-законодательные акты

1.	Конституция Российской Федерации. Режим доступа: https://www.garant.ru/doc/constitution/    .
2.	Гражданский кодекс Российской Федерации. Режим доступа: https://base.garant.ru/10164072/  
3.	Трудовой кодекс Российской Федерации. Режим доступа: http://docs.cntd.ru/document/901807664  
4. Государственные   элементные сметные  нормы на  общестроительные  работы   ГЭСН - 2001. Режим  доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4294849/4294849555.htm   
5.	ГОСТ 21.101-93 Система проектной документации для строительства (СПДС). Основные требования к рабочей документации. Режим     доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4294853/4294853616.pdf    
6.	 ГОСТ 21.501-2018 Система проектной документации для строительства (СПДС). Правила выполнения рабочей документации архитектурных и конструктивных решений. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data/705/70538.pdf   
7.	МДС 83-1.99 Методические рекомендации по определению размера средств на оплату труда в договорных ценах и сметах на    строительство и оплате труда работников строительно-монтажных и ремонтно-строительных организаций. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data1/7/7061/index.htm  
8.	МДС 81-33.2004 Методические указания по определению величины накладных расходов в строительстве http://ivo.garant.ru/#/basesearch/   
9.	СНиП 12.03.2001 Безопасность труда в строительстве. Общие положения. – Ч.1; Режим доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4294848/4294848070.htm  
10.	СП 48.13330.2011 Организация строительства. Актуализированная редакция СНиП 12-01-2004 С изменением 1 от 27.02.2017 г. СНиП 12-01-2004*. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4293811/4293811650.htm 
11.	 СП 68.13330.2017 Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 3.01.04-87*. Режим доступа: https://meganorm.ru/Data2/1/4293742/4293742760.pdf 

Основная литература

1.   Горбанева Е.П. Организация, планирование и управление в строительстве : учебное пособие для СПО / составители Е. П. Горбанева. — Саратов: Профобразование, 2019. — 119 c. — ISBN 978-5-4488-0376-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/87273.html 
2.    Гусакова Е.А. Павлов А.С. Основы организации и управления в строительстве: учебник.   – Москва: Юрайт, 2020 – 258 с.. 
3.  Гуреева М.А. Правовое обеспечение профессиональной деятельности. (СПО): учебник / М.А. Гуреева. — Москва : КноРус, 2020. —    219 с. — Режим доступа: https://www.book.ru/book/931423 
4.  Казанцев С.Я. Основы права (для СПО): учебник / С.Я. Казанцев. — Москва: Юстиция, 2019. — 287 с. — Режим доступа: https://www.book.ru/book/930567  
5.    Карнаух Н.Н. Охрана труда: учебник. – М.: Юрайт, 2019
6.    Либерман И.А. Техническое нормирование, оплата труда и проектно-сметное дело в строительстве: учебник. – М.: ИНФРА-М,2019. – 400 с. – (СПО)
7.    Максимова М.В. Учет и контроль технологических процессов в строительстве: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/ М.В.Максимова, Т.И.Слепкова. – 2-е изд., стер. – М.: ИЦ «Академия», 2020. – 336 с. - ISBN 978-5-4468-6492-8. – URL: https://academia-moscow.ru/reader/?id=330508  
8.    Соколов Г.К. Технология и организация строительства: учебник для студ. учреждений сред. проф. образования/ Г.К. Соколов. - 14-е изд. стер. – М.: ИЦ «Академия», 2020. - ISBN 978-5-4468-6554-3. – URL: https://academia-moscow.ru/reader/?id=349755 


Дополнительная литература:

1. Авилова И.П. Основы организации и управления в строительстве [Электронный ресурс]: учебное пособие / И.П. Авилова, А.Е. Наумов. — Электрон. текстовые данные. — Белгород: Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. Шухова, ЭБС АСВ — 161 c. — 978-5-361-00203-0. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/28365.html
2. Кунц, А. Л. Основы организации, управления и планирования в строительстве. Часть 1 [Электронный ресурс] : курс лекций / А. Л. Кунц. — Электрон. текстовые данные. — Новосибирск : Новосибирский государственный архитектурно-строительный университет (Сибстрин), ЭБС АСВ, 2019. — 287 c. — 978-5-7795-0726-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/68808.html
3. Матвеев Р.Ф. Правовое обеспечение профессиональной деятельности: учебное пособие / Р.Ф. Матвеев. — Москва : КноРус, 2019. 157 с. — Для СПО. — Режим доступа: https://www.book.ru/book/927618          
4. Некрасов С.И .Правовое обеспечение профессиональной деятельности. (СПО). Учебное пособие / С.И. Некрасов, Зайцева-Е.В. Савкович, А.В. Питрюк. — Москва : Юстиция, 2019. — 211 с. — Режим доступа:  https://www.book.ru/book/931218    
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